XAY DUNG VA SU DUNG
BAN MO TA NGHE TRONG
TU VAN HUONG NGHIEP
CHO HOC SINH PHO THONG

TS. Pham Van Son
B¢ Gido duc va Dao rgo.

TOM TAT

D€ gitip hoc sinh phé théng cé dii kién thirc va 1am Iy sdn sang vao hoc cdc
triomg day nghé, rung ::tip chuyén nghiép, cao ddng, dai hoc hodc tham gia lao dgng
xd héi. nganh gigo duc can phdi gin kéi chat ché hé théng gido duc phd thong va hé
théng gido duc nghé nghi¢p. Cdn phdi ddy manh céng iic huong nghiép day nghé o
truomg phd théng. Xay dimg va sir dung Bdan mé 1d nghé rong hoar déng e van hiéng
nghiép nham nuyén truyén dinh luong nghé cho hoc sinh phé théng. Gido vién, cén by
nevdn cde nha iomg phdi ndm diwge y nghia, piniong phdp va ngi dung ciia ban mé
1d nghé. Ngoai cdc bdn mo 1d nghé chung, cdc co sd gido duc con phdi xdy dimg ban
mé 1d cdc nghé ciia dia phitong nhdm givip hoc sinh hiéu biét sau rong vé nghé, xu
hiedng viéc lam dé Iwa chon nghé nghiép niong lai phit hgp véi bdn than hoc sinh.

Tir khod: Bdn mé td nghé (hoa d6 nghé); e vdn luéng nghiép (1i¢ vdn nghé);
hoc sinh phé théng trung hoc.

Ngay nhan bai: 9/4{2012; Ngay duyét ddng bai: 20/5/2012

1. Bin mo ta nghé

Hé théng gido duc phd thong chua thuc su gin két v6i hé thong day
nghé va h¢ lhc‘)’ng gido duc dai hoc dé lam t6t chic nang chudn bi cho hoc sinh
ph6 1hong ¢ ddy di kién thic va tam ly sdn sing di vdo cic trudng day nghé,
trung c4p chuyén nghiép, cao ding va dai hoc. Vi thé, phan luéng hoc sinh sau
trung hoc vio hé théng trudng nghé dang gap rét nhiéu khé khan. D€ gan ket
gido duc phé thong vai gido duc nghé nghiép cdn tang cuong hudng nghiép -
day nghé phé thong, gidi thiéu cho hoc sinh cac nghé thong qua ban mo t nghé.

1. Khdi niém: Bdn mé td nghé (hay Hoa do nghé) 1a mét l?an mo‘la
khach quan nhitng di€m quan trong nhdt ciia nghé. Trong hoa d6 nghé bao gém
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céc noi dung chli y8u cia lao dong nhu: déi tuong lao dong, muc dich lao dong,
cong cu lao dong, didu kién lao ddng, cdc yéu cdu d6i véi nghé... Nhimg dic
diém ndy dugc thé hien mot céch ngén gon, c6 dong, nhimg chi tieu vé cdu tric
yéu ciu cha nghé, cfiu trdc 1dm Iy cia hoat dong nghé da duoc khii quat héa.

Bin mo 13 nghé vixa 1 can cd vira 1a phuong tien d€ d6i chi€u v6i nang
lie ciia hoc sinh trong tir vén huéng nghiép (tu vin nghé - TVHN).

2. Muc dich sir dung cia bdn mé td nghé t41 rong, véi hinh thic thong
tin nghé, bdn mo ta nghé cung cfp nhimg dac diém, tinh chét, chic ning,
nhiém vu nghé, tién luong, trién vong clia nghé... déng thoi, cung cdp céc
thong tin cén thiét vé c4c nghé va nhém nghé, xu huéng nghé nghiép.

Véi finh vuc tu van nghé, bdn mo t& nghé cung cdp nhimg yéu céu vé
phdm chél, nang lyc cén thiét gip cdn bd tu vin ¢6 co s& d6i chifu véi ting
hoc sinh d€ x4c dinh su phd hgp nghé.

Vé6i linh vuc tuyén chon nghé, bdn mo 12 nghé cung c4p c4c théng tin,
bao gém cdc yéu 16: Yeu cdu vé thé lyc; Yeu cdu vé ning luc; Yéu cu vé thai
do nghé nghiep; Thi trudng lao dong v.v... dé cin bo nhan su tuyén chon ngudi
lao dong cho céc hoat dong nghé, cdc vi tri cong viéc.

Ban mé ta nghé con 12 13i liéu hitu ich gitp gido vién, nha gifo duc, phu
huynh va hoc sinh muén tim hiéu vé nghé nghiép phuc vu cho céng tic tu vin,
lua chon nghé tuong lai.

3. Yéu cdu déi v6i ban mé td nghé: bin mé ta nghé phai dam bao:

- Dé dang d6i chi€u va so sdnh v6i nhimg dac diém vé& phim chat, ning
lwe ctia ngudi ¢6 nhu cdu chon nghé.

- Tai lieu ¢6 ddy di cdc thong tin cdn thiet d6i véi viec lua chon nghé.

- Tai liéu phai ngén gon, mang tinh khic hoa. Hoa d6 nghé khong phai
1a mol bai gi6i thicu vé nghé, trinh bdy ddi ddng 14t ca céc yéu 16 ¢6 lien quan
dén nghé nhu: Qua trinh hinh thanh va phét trién nghé; Nhimg diéu hip din, Iy
thii clia nghé; Noi dung ky thudt, mo ta thiét bi... Nhimg y&u 16 trén s& duge
trinh bay (i mi trong ban phan tich vA m6 ta ciia méi nghé.

I1. Phuong phip x4y dung ban mé ta nghé

1. Phuong phdp nghién citu nghé va chuyén mon

) D¢ nghién ciu nghé vi chuyén man, truée hét cin xay dung mot tai liéu
tong hap, trong dé, md ti va phan tich 141 ca cic thong tin vé nghé. Day 1a cdc
nguon e licu lam co s cho phuong phip nghién ctu nghé va chuyén mén.

a) Nguon ne liéu dé nghién cin nghé va chuyén mon
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- Céc van bin: danh muc nghé ddo tao clia Nha nuéc, ciia cc nganh di
ban hanh. Céc nghi dinh, théng tu, huéng din ctia Chinh phu, lien Bo, Bo vé
cdc mat: K& hoach, chi tiéu dio tao, quy dinh vé cong nghe, co s§ vat cht, cic
dinh mic lao déng, tién luong, vé sinh, an todn lao dong, ché d6 béi dudng déc
hai, cdc quy dinh vé vat wr. Céc 12i li¢u hé so sdn xuét: hai nha may, x{ nghiep,
lién doanh tu nhan va cdc tai liéu vé tuyén truyén, théng ke chi dao da lwu trit.

- Céc cong trinh cta céc co quan nghién ciu, cdc chuyen gia, c4c ban
ghi chép clia cdc nghé nhan da phan tich va nhan xét.

- Céc sin phdm lao d6ng da dugc phan tich dénh gia & cic mutc do khdc nhau.
b) Mot s6 phitong phdp nghién citu nghé va chuyén mon

Dé xay dung dugc ban mo (4 nghé, ngudi ta thudng st dung céc phuong
phdp thugc nhém phuong phip thu nhan théng tin, tu liéu vd nhém phuong
phdp phan tich mo ta vé nghé. Théng thudng, ngudi ta phai két hgp mot s6
phuong phap va viéc sir dung két hop nay Wy thudc vio muc dich tim hiéu cic
chi s8, cdc y&u 16 khdc nhau cha méi nghé. D6 1a:

* Plueong phdp phdn tich ne liéu. Bao gém viéc phan tich cac van ban,
céc cong trinh nghién citu, cic chuyén khao, cdc béo cdo khoa hoc, cic bai béo,
cdc bién ban, cdc van ban cha cdc co sO san xudt vé: cong nghé, vat w, thoi
gian, vé quan ly, 16 chuc, vé y 1€, vé an toan Jao dong. ..

* Phrong phdp thic thdp y kién vé cic noi dung néu trén cia: Céc cén bo
quan 19, chi dao céc cip; Cic chuyén gia vé céc linh vuc k¥ thuat, cong nghe,
kinh €. y 1€, xa hoi... Cic cong nhan, nhin vién truc 1iép san xuat; Cic doi
tugng khdc c6 1ién quan t6i nghé va chuyén mén dao 1ao. Khich hang, ngudi sir
dung, quan 1y, cdc co quan phip 1y, y & hanh chinh... Hinh thic thu thap y
kién bing dam thoai trao déi truc tiép, bing cic phi€u hoi.

* Phuong phdp Enquéte - thu nhan thong tin qua hé théng trd 15 cac
cau hoi trén phié€u diéu tra.

* Phutong phdp quan sdt qud trinh lam viéc. Ngusi nghién ciu quan sat,
ghi chép va nhan xét nhan vién lam viéc theo mot k& hoach da dy kién vé cac
mat: st dung cong cu, VAt tu, giao tiép, img xit. Ngoai viéc thu nhan thong tin
cdn x4c dinh duoc cic yéu t6 tam ly, cic phidm chdt do nghé dit ra véi con
ngudi. Phuong phdp quan sit yéu ciu c6 nhimg phuong tién ky thudt, dung cu
dé danh gid chinh xdc.

Ngoai phuong phép quan sdl ty nhién, ngudi ta con li€n hanh phuong
phap quan sat c6 chi y qua trinh lao dong, san xudt.

* Phutong phdp thitc nghiém duoc sir dung chi yéu dé xéc dinh céc nang
luc, cac phdm chat do nghé dat ra déi vé6i con ngudi hay xac dinh cdu tric tam
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1y clia hoat d¢ng nghé. Trong phuong phép thuc nghiém, ngudi ta sir dl:mg céc
cong cu, ngodi cAc test, céc thiét bj d€ do ning lyc chung cia con ngudl.‘ ngudi
ta cdn sir dung céc thi€t bi k§ thust chuyén biét. Cdc thiét bi nay duoc sir dung
cho mot nhém nghé, tham chf cho mét nghé, do céc chuyeén gia c6 trinh do
thuc hién.

2. Phan loal nghé va chuyén mon 1a mot yéu cdu rat c4n thiét dé phuc
vu cong tdc tu van hudng nghiép cho hoc sinh. Phan loai nghé va chuyén mon
nhim sip dat hop Iy danh muc nghé theo céc dac diém vé tinh chat va chic
ning clia cong viéc.

Phan loai nghé vA chuyén mén gitip hoc sinh c6 kh4i niem buéc ddu v&
dinh huéng nghé, gidp gido vien, cdn bo tu véin cb can cit dé d6i chi€u giifa cic
y€u 18 xu huéng nghé va cdc nhém nghé twong img.

Tay theo muc dich, c6 nhiéu cdch phan logi:

a) Theo tinh ch&t clia quan h¢ lao dong, ngudi ta di chia cdc chuyen
moén thinh 5 kiéu chinh: Ngudi - Tu nhién; Ngudi - Ky thuat; Ngudi - Nghe
thuat; Ngudi - He th6ng ky hieu; Ngudi - Ngudi (E.A.Klimov - Nga).

b) Theo chiic nang cla chuyén mon (Theo Hoa Ky) cé:

- Chiic nang xir ly s li¢u (16ng hop, phéi hop, phan tich, suu 14p tinh
todn, ghi chép, so sanh, doc don gian, khong xUr Iy s6 lieu).

- Chic nang quan he ti€p xdc (hugin luyén, trao ddi, huéng din quan sit,
gidi tri, thuy&t phuc, ra Jénh, phuc ting, khéng c6 quan heé tiép xiic).

- Chiic nang quan he v6i cong cu va dsi tugng lao dong (lip dat hiéu
chinh), sir dung dung cu chinh xdc, kiém tra thao tdc san xust, diéu khién cic
phuang ti¢n truyén 1aj, thao'tdc, quan sat thiét bi, diéu chinh may, khong sir dung
thiét bi).

Can cit tinh chdt cong vige va dac diém ciia hoat déng sdn xudt - kink
doanh, co cdc nhém nghé:

- Nghé giao ti€p bing iri tue.

- Cdc nghé van phong va giao dich thuong mai.

- Cic nghé dich vu.

- Céc nghé trong nganh nong nghiép, 1am nghiép, thiy san.

- Cdc nghé xir Iy c6ng nghe.

- Céc nghé gia cong kim Joai va céc loai vat liéu khéc.

- Cdc nghé (ha cong.

- Céc nghé khac.
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Céc nhém nghé lai duge chia thanh c4c nhém nhd. Viec phan loai céc
kiéu nhém nghé tren thudng tdy thudc vao muc dich sir dung va tdy thudc vao
hé thong tu ligu tra ciru k&m theo (TW dién nghé, s6 tay nghé...).

DE dép ting 161 cong tdc tr véin huéng nghiép cho hoc sinh, viec phan
loai nghé thudng luu y t6i cdc dac diém:

- Hoc sinh con dang hoc van héa chua tham gia hoat dong nghé.
- Hoc sinh con han ché vé kién thic nghé nghiep.

¢) Phan loai theo nhém rong va theo dic di€m ciia hoat dong nghé 1a
phtt hgp, bao gém 8 kiéu:

- Nhém nghé mang tinh chét giao ti€p su vu, giao ti€p v6i nhidu ngudi,
2iao 1i€p qua cong vice. Bao gbm cdc nghé trong doanh nghiép, nhan vién bén
hing, cdc tiep vién trong giao dich buén bin tai nha hang, khich san. Cic nhan
vién Buu dién. Hai quan. Thué vu, Quéing cdo, Giao dich c6ng cong. ..

- Nhém nghé mang tinh chat giao ti€p vé uf twé, trong d6 c6 giao tiép boi
dudng tri thirc cho ngudi khdc. GOm céc nghé: hoat dong trong quan 1y kinh (€,
nghé day hoc, cic nha gido dyc, c4c cdn bb, nhin vién lam cong tic k¥ thuat trong
cac nganh cong nghiép, nong nghiép, xiy dung giao thong... Cic cdn b, nhan
vién lam viéc trong nganh phép ly, van hoa, kinh t€. Csc ngudi lam nghé 1 do,
nha bdo, luat su, nha van, dich thudt, bic si...

- Nhém nghé bao gém hoat dong trong linh vuc khoa hoc, ky thuat.
Gom cdc nghé nghién cu, thuc nghiém, quan 1y, chi dao cic bo mon khoa hoc,
k§ thuat, khoa hoc va xa hoi (C6 thé gop nhém nghé 2 v6i nhém nghé 3, mang
tén nhém nghé vé hoat dong trong linh vuc khoa hoc, k§ thuat).

- Nhém nghé mang tinh chit thuc hanh vé ky thuat va diéu khién cic co
cdu trong nganh co, dién. Bao gébm: Can bo, nhdn vién 1am nhiém vu ché tao,
sdn xuat trong cac nganh ky thuat cong nghiép, nong nghiép. Céc cén bo, nhan
vién theo doi, diéu khién he thdng co ciu hoat dong cia cic co s& nghién ciu,
san xudt, diéu khién tir xa. Diéu khién cdc phuong tién giao thong van tai dé
chuyén chd ngudi, thiét bi. ..

- Nhém nghé mang tinh chal tu duy triru tugng va lao dong sing tao,
bao gom cdc nghé vh chuyén mon lrong sing tic my thuat, nghé thudt, my
thut tng dung, nghé thuat ting dung, ki€n tric su, trong linh vuc triét hoc, thin
hoc. ..

- Nhém nghé 1ao dong c6 tinh chit don diéu, nhung hoat dong san xuat
mang lai két qua cu thé. Bao gém cdc nhém nghé nhu cong nhin thi cong céc
cong trinh xay dung, cic cong trinh vé giao thong van tai, cong nhan lam viec
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trong céc day truyén sdn xugl. Cong nhan diéu khién céc phuong ti¢n béc da,
nang ha.

- Nhém nghé sir dung c4c thiét bj, mdy méc d€ gia cong, ché bién céc
loai nguyén vat litu. Dac di€m clia cdc san phdm thudc nhing nhém nghé ndy
thudmg phai thusn tién theo quy chufn quéc gia hoac tieu chudn ctia nganh.
Bao gdm céc nhém nghé gia cong, ché tuo cdc san phdm bing céc foai vat lieu
khac nhau (kim loai, 4 kim) trén c4c thi&t bi mdy méc chuyén dang. Chat lugng
san pham dugc kiém tra, nghiém thu chat ché.

DG6i v6i cong tac tr vin nghé cho hoc sinh phd thong, véi céc dic diém
di néu, c6 thé két hgp nhém 6 vd nhém 7 thanh nhém nghé sir dung thiét bj
mdy méc d€ thyc hién cdc quy trinh cOng nghé

- Nhém nghé thi cong bao gém céc chuyén mon vé 1dp rép chi tiét nhd
(trong céc linh vuc co, dién, dién i, sinh hoc...) ch& tao sn xuft san phim vé
my ngheé bing céc loai vat litu da dang khac nhau.

3. Noi dung bdn mé td nghé

Bin m6 ta nghé 12 121 liéu co ban trong gido duc hudéng nghiép, tiy theo
muc dich sir dung nhu dé bién soan gi4o trinh, d€ day nghé, dé 1am c4c ché do
chinh sach, dé w van nghé, dé 1am 13i liéu huéng nghiép cho hoc sinh THPT...

Mot ban mo ta nghé thudmg c6 cdc ndi dung sau:

- Tén nghé va tén cic chuyén mén ciia nghé hoac tén nhiém vu, chicc vu
cha nghé.

- Ki€u quan h¢ cia nghé (ngudi - vit lidu, ngudi - mdy, ngudi - ngudi,
nguoi - (u nhién...).

- Phan loai nghé: phan loai theo chiic nang, theo tinh cht lao dong. ..

- Nhiém vy cla nghé: ché tao sin phdm, thuc hién cdc nhiém vu dich
vu, hoan thanh céc cong trinh. ..

- Chic nang cia nghé: chi dao, thiva hanh, thanh tra, kiém tra...

- Gid tri vat chit va gié tri tinh thin thu dugc sau khi hoan thanh nhiém
vu dao tao nghé.

- Dol tuong lao dong: vat lieu, nguyén licu, ban thanh phim, cic ngudn
thong tin, van ban, s6 liéu,

- Qui trinh lim viéc: cong nghé, thao tac hoat dong. ..

) - Phuong tién lao dong: cic loai (3 lidu, ban v&, cong cu, dung cu, thiét
bi. mdy méc, cic phuong tien diéu khién, kiém tra.
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- Hinh thifc 18 chitc lao déng: thi cong, nira ty dong, tr dong va céc
hinh thitc 16 chiic khéc tai noi 1am viéc.

- Quan h¢ phéi hop lao dong: v6i cc thanh vien, véi nhém hoic tap thé
dé hoan thanh sin phdm.

- (:‘ufmg do lao dong: kh6i luong va dinh mic cong viec phai dam
nhiém: chi tiéu vé thdi gian; nhip do, 16¢c d6 phéi thuc hién, nhimg khé khin
cén vuct qua.

- Diic di€m vé tinh chat cang thing ciia cong viec vé cic mit tinh thdn,
1am 1y (qud trinh lAm viéc, phai ti€p xic véi nhiéu ngudi hoac phai céch biet;
thao tic 13p di 1ap lai hodc ¢6 chu ky; sv cing thing thudng xuyén hodc dot
bién...).

- Nhimg yéu cdu vé khuynh huéng, s& thich, cdc phdm chat d6i véi
ngudi lao déng d€ dim bao thanh dat khi hoat dong nghé.

- Nhitng yéu cdu vé thé chat v cam nhan: mang véc, di chuyén; leo tréo
va thang bing; hoat dong cba ngén tay. canh tay, w thé lam viec, dimg ngdi
hoac khom Iung... mic do cang thing ciia co quan phét am, thinh gidc...

Tiéu chudin d€ ddnh gid san phdm lao dong: céc tiéu chuin, cic thang
do, cic quy dinh V€ chat lugng, s6 lugng, thai gian... vé cic mat vat chat, kinh
t€, tinh thén, dao dic.

- Nhiing su ¢6 ¢6 thé xay ra trong khi lam viéc: hong héc dung cu, thiét
bi, hao 16n vét w, thi€t by, hda hoan, nhiém déc; chdn thuong, tai nan... d6i véi
ngudi lao dong.

- Hoan cdnh va moi trudng noi lam viéc: ngoai trdi, trong nha, trén cao,
dudi nude, nude bién... Cdc diéu kien vat Iy (nhiét do, tiéng 6n, 4nh séng, do
dm, 4p lyc khong khi, 6 nhiém...).

- Cdc tac dong ¢ anh hudng t6i ngudi lao dong: nhimg téc dong tich
cuc thu dugc trong qudé trinh 1am viéc: vé vat chat, chuyén maon, himg thy, tinh
thin, nhiing tac dong c6 thé Iam suy gidm nang luc, thé cha...

- Diéu khién tuyén chon dé dao tao nghé: thé luc, hoc vin, s& thich, cic
pham chat vé tam 1y, k¥ ning. ..

- Quyén lgi duge hudng: thang luong, cdc loai ting thudng vé vat chit
va tinh than.

- Nhitng chéng chi dinh vé dm ly, giai phdu sinh ly, vé sinh va y boc
dai vdi nghé dao tao.

- Nhimg han ché va rang buéc déi v6i nghé va véi ngudi hoat dong nghé
vé cdc mat: chuyén mén, phap 1y, y hoc, xi héi, tap quén...
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- Nhiing noi ¢6 thé t6i 1am viéc hoc hoat dong nghé: co s&, e nhan, co
sd tap thé, céc co sé thudc Nha nube vé cAc linh vire san xuft, quan 1y, dich vy,
nghién ctu...

- Nhimg khé nang nang cao tay nghé: su ti€n by va su phét trién ciia
nghé.

- Neéu ten va dia chi céc trudmg, cic cd s& ddo tao nghé thudc céc cip
Trung uong, dia phuong, tv nhan... Do tao theo chinh quy, k&¢m cap.

- Tinh hinh do tao v2 tuyén chon: nam tuyén chon, s6 lugng va ty le
iring tuyén.

- Nhilng kha nang phai do tao tiép tuc hoac chuyén ddi nghé: do su tign
b6 cha khoa hoc k¥ thuat, thi trudng... ddi hdi phai thay déi quy trinh cong
nghe hoic céc yéu 16 khic cha nghé di dugc do tao.

Két luan: Thoi gian qua, cong tdc ddo tao nhan luc clia nude ta di cb
bude phét trién vé s6 luong va chat lugng. Tuy nhién, co cdu trinh do. co cfu
nganh nghé, loai hinh lao dong cdn nhiéu bat hop ly. Dé dat duge muc tieu
huéng nghiép tao nguén do tao nhan lyc ddp ing nhu ciu cac doanh nghicp
trong cdc linh vuc san xudt kinh doanh, nginh nghé, vang mién, cin phai diy
manh cong téc wu van huéng nghiép cho hoc sinh phd thong. Xay dung va sir
dung Bin mo ta nghé trong hoat dong tu van huéng nghiép 12 mot trong cc
giai phdp cdn thiét gép phdn ddy manh tuyén truyén dinh huéng nghé cho hoc
sinh phé thong trung hoc. Ngodi cdc ban mo6 13 nghé chung ciia quéc gia, cic
trudng con phai xay dung ban mo 1 nghé cia cic nghé dac trung & dia phuong
dang c6 nhu cdu d€ gi6i thiéu gitip hoc sinh ph6 thong 6 hi€u biét sau vé nghé,
xu huéng nghé nghiép. viéc 1am dé hoc sinh lya chon nghé nghiép tuong lai
phi hop v4i kha ning clia ban than, phd hgp v6i yéu cdu clia nghé va nhu cdu
nhan lyc cta dia phuong, dat nuée trong thoi k¥ cong nghiép héa, hién dai héa
va hot nhap quoc (€.
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