Gioi thiéu Tai liéu

BIEN SOAN BO TAI LIEU HUONG DAN NGHIEP VU THU VIEN

Trong khudn khé ctia Dy 4n “Bién soan b tai lieu Huong ddn nghiép vu thu
vién” do Vu Thu vién ch tri thyc hién trong ba nam (2013-2015), theo Quyét
dinh s6 3461/QD-BVHTTDL ngay 10/9/2012 ctia B9 trudng Bo Vin hod, Thé
thao va Du lich, 17 tai liéu huéng dan céac k§ ning nghiép vu thu vién s& duogc
bién soan va sau tai liéu nghiép vu co ban bing tiéng nudc ngoai s& duoc lya

chon va dich sang tiéng Viét.

Dén cudi ndm 2013, sau mot ndm trién khai khin treong, v6i sw tham gia tich
cuc va c6 trach nhiém ctia dong dao cac chuyén gia trong nganh, bay tai liéu da
duogc cac Hoi dong khoa hoc nghiém thu. Cu thé nhu sau:

< Nam tai liéu hwong dan nghiép vu:

1) K¥ ning Cong tdc ban doc

2) K¥ ndng Bdo qudn von tai liéu

3) Ky ndng Xdy dung thw vién dién tik

4) Ky ning Ung dung tin hoc trong
hoat dong thu vién

5) Ky ndng Bién muc mo td

MJdi cuén s6 tay day 250-300 trang,
khé 14,5 x 20,5, cdu tric thong nhat;
ngoai cac phan Mé& dau, Muc luc, Tai
liu tham khao va Phu luc, bao gdm:

Phan 1. Thuat ngit va dinh nghia: bao
gdm céc thuat ngit nghiép vu co ban
bang tiéng Viét va tiéng Anh, c6 gii
thich y nghia cta thuat ngit bang tiéng
Viét.

Phan 2. Cac k§ ning nghiép vu cu
thé: Mo ta chi tiét cac budc thuc hién
mot san phdm cha cong doan xir Iy
nghiép vu cu thé. Cac kinh nghiém, quy
dinh cu thé trong qua trinh xi Iy cong
doan nghiép vu do.

Phan 3. Hoi dap: tra 10i nhiing thic
mic thuong gip trong thuc t€ xir Iy
nghiép vu.

Phan 4. Bang tra chi dé-chir cai: la
danh muc cac cht dé duogc x&p theo trat
te cht cai giip ngudi st dung nhanh
chéng tim dén noi can tra ctu.

« Hai tai liéu dich:

1) Phdn loai va bién muc, dich
tr Cataloging and Classification: An
introduction/ Lois Main Chan.- 3rd ed..-
Lanham, MD: Scarecrow Press, 2007.-
xix, 580 p.

No6i dung chinh ctia cudn sach: Phan
tich va trinh bay cac phuwong phap duoc
dung trong mo ta, t& chiic va cung cap
truy cap téi cac nguon tin hién c6 cia thu
vién hoic thong qua thu vién, ké ca cac tai
liéu thudc s& hitu cta thw vién (cht yéu la
cac loai tai lieu thudc dang vat chét cu thé,
chéng han nhu sach, tap chi va nhimg tai
lidu khong phéi dang in) va nguon tai
nguyén bén ngoai, nhu tai liéu dudi dang
dién tl c6 thé truy cap thong qua cong clia
the vién. Tac gia nhdn manh dén tiéu
chuén kiém soat thu muc da duoc phat
trién, phd bién va st dung rong rii trén
toan thé gidi. Tac phdm ciing dé cap dén
siéu dit liéu nhdm cung cap cong cu dé mo
t4 cac nguon tin s6 hoa.
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Cuén sach gom 17 chwong dugc
nhom thanh sau phan. Phan 1, chi gdbm
Chuong 1, cung cip téng quan vé
phuong phiap mo ta, t6 chitc va truy cap
dén ngudn tin trong pham vi cia moi
treong thong tin néi chung, nhitng chirc
ning co ban clia bién muc va phan loai;
Phan 2 gom chuong 2, 3 va 4, bao quat
viéc mo t4 nguon tin (cac quy tic, tiéu
chuin va luogc dd); Phan 3 gdém hai
chuong 5 va 6, vé truy cap va kiém soat
tieu dé chuin; Phan 4 gébm céic chuong
tr 7 dén 11, ban vé cach trinh bay va
truy cap chi dé; Phan 5 gdm céc
chwong tr 12 dén 15, v6i nhan dé T6
chic cac nguon tai liéu trong thw vién:
Tiéu chuin va cong cu, bao gom phan
loai va x&p hang ngudn tin cia thu vién,
chi trong vao hai hé thong chinh 1a
Khung Phan loai Thap phian Dewey va
Khung Phan loai ctia Thu vién Qudc
hoi; Phan 6 gom hai chuong 16 va 17,
dé cap t6i viec ma hoa va xtt 1y biéu ghi
bién muc.

2) T6 chikc thong tin, dich tir: The
organization of information/Arlene
G.Taylor and Danied N.Joudrey.- 3“ ed.-
London: Libraries unlimitted, 2008.-
512 p.

Noi dung chinh ctia sach: nhdm lién
két 1y thuyét, nguyén tic, tiéu chuin va
cac cong cu dé t6 chiic thong tin, cudn
sach cung cip kha chi ti€t vé cong cu luu
trit co ban nhu: khong gian luu trit (kho),
thu muc, muc dich tim ki€m, ding ky, co
s& dir liéu, cong cu thue muc chinh va cac
thanh t6 t8 chic khac.

Cudn sach gdm 8 chwong. Chuong 1:
T6 chitc thong tin duoc ghi lai, xem xét

nhu cau co ban ciia con nguodi vé td
chic va cach thic t6 chic thong tin
trong cidc ngtt canh khac nhau
(thuw vién, co quan luu trit, bao tang,
Internet,...). Chuong 2: Cac cong cu
tim tin, ban vé hinh thic va chic ning
cua cac cong cu tim tin co ban. Chuong
3: T6 chuc thong tin dugc ghi lai & cac
nén vin minh phwong Tay, diém lai
lich st cac nguyén tic co ban da duoc
phat trién tr thoi c6 dai dén nay.
Chuong 4: Siéu dit li¢u, trinh bay khai
quat vé siéu di liéu va vai tro ching
trong bién muc. Chwong 5: Cac chuin
ma hoa. Chuong 6: Hé thong va thiét
ké hé thong. Chuong 7: Siéu dit liéu va
Chuong 8: Cac di€ém truy cap va kiém
sodt chuin.

Bay tai liéu nay, dy kién dugc phat
hanh vao quy /2014 t6i cac thu vién
cong cong, thu vién truong hoc, thu vién
dai hoc, cac co quan thong tin-thu vién
va céc co s& dao tao nghé thu vién trong
ca nudc.

Chéc chin day sé 1a nhimg tai liéu hitu
ich b6 sung vao kho tai lieu nghiép vu
thu vién von vira thiéu, vira lac hiu hién
nay. Chang s€ la cac cong cu tra ctliu,
huéng dan nghiép vu thiét thuc cho cong
viéc hiing ngay ctia can bo thu vién & cac
loai hinh thw vién khac nhau; dong thoi
cling la nhiing tai liéu tham khao, cung
cap cac ky nidng nghiép vu thyc tién cho
doi ngd giang vién, la tai liéu tham khao
hoc tap, huong dan k§ ning thuc hanh
cho sinh vién chuyén nganh thong
tin-thw vién.

Nguyén Thi Hanh
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