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TAP CHi KHOA HOC XA HOI SO 11(183)-2013

VAN DE VIET HOA TIENG VIET
TRONG CAC LOAI VAN BAN

TOM TAT

Hién nay, van dé viét hoa tiéng Viét trén
bao chi va cac loai vdn ban con chuwa
théng nhét. Bai viét dwa trén co s& khdo
sét thuc trang, ly luén vé céch viét hoa
tiéng Viét va mét sé quy dinh hién nay dé
dwa ra néi dung xac dinh céc déi tuong
cén duoc viét hoa va viét hoa cho ting loai
dbi twong, gép phan vao viéc chudn hoéa
chir viét tiéng Viét.

1. MUC BiCH VA NGUYEN TAC VIET HOA
1.1. Muc dich viét hoa

Trong chir viét, sy ddi lap gitra chi hoa va
chir thwdng nham muc dich tao ra sy khac
biét trong nhan dién mét cach tryc quan.
Cac muc tiéu cu thé khi viét hoa Ia:

a. Dé cé thé hoéa dbi tuong, tirc la “riéng
héa” trong dat tén, goi tén déi twong.

Trong d6 viéc chuyén héa tr danh tw
chung sang tén riéng: Tén riéng la cai
muwon, cai phat sinh, cai cé sau von ti
chung. Vi du: béng sen la tén loai hoa, loai
cay, nhwng khi xuét hién cac tén goi: quan
ca phé Bbéng Sen, may kéo Bbng Sen,
thuédc 14 Béng Sen, v.v. thi d6 1a qua trinh
chuyén hoéa cach st dung, nham chi ra
rang, day la nhitng déi twong biéu hién,
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dung dé phan biét. Sy phan biét do, tham
chi, dén mirc chi tiét, va vi thé phai dung
dén nhirng ky hiéu ngoai ngén ng: (quan)
Béng Sen 1, (quan) Béng Sen (2); trurong
Tan Phu A, trivong Téan Phu B, v.v.

b. Pé giéi han, dé béo hiéu bat dau mot
phat ngbn (cau), mdt doan van hoac
nhitng phan liét k&, thdng k&, v.v. khi
xudng dong. Pau mdi cau phai viét hoa la
diéu kién bat budc.

c. Dé lwu y, nhdn manh moét néi dung
théng tin nao doé trong van ban, théng qua
viéc thé hién bang hinh th&c con chi.
DPay khong phai la cach lam duy nhéat dé
dat muc tiéu, vi c6 thé lwu y, nhAn manh
bang cach gach chan, in nghiéng, in dam,
str dung phdéng chir, co chi¥, v.v. Nhwng
du sao, khi phwong tién, cach thic thé
hién van ban khéng cé sw hé tro cha vi
tinh, nhw khi viét tay, thi van cé thé dwa
vao cach viét hoa cac tlr nglr dé gay sw
cha y.

d. Dé thé hién sw tén trong déi tuong, sw
kién dwoc nhac dén (theo phong cach va
bién phap tu tir). Du cach lam nay khéng
phai 1a bat budc, bdi & thudc vao muc dich,
tw twdng, tinh cdm ca nhan, nhuwng viét
hoa & day ciing 1 mat biéu hién quan
trong vé ng» dung & ngudi thé hién.

Nhw vay, mét gidi phap viét hoa trong
tiéng Viét hién nay can dap ng dwoc ba
yéu cau, (phu hgp véi nhan dinh cla
Pham Hung Viét, 2004):
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Mot 1a, thwe hién dwoc muc dich cla viét
hoa: Vé cu phép: dung dé biéu thi sy bat
dau clla mot cau, co tac dung phan doan
vé mat cu phap; Vé tir vung: dung dé phan
doan cac don vi tr veng duoc goi la tén
riéng; Vé tu tlr: bidu 16 sy ton kinh, tran
trong, sw nhadn manh dic biét; Vé thdm
my: dung dé trang tri, trinh bay (day la
van dé khoéng thudc vé ngdn ngiy hoc nén
khéng nam trong pham vi dang dwgc xem
xét).

Hai la, dam bao yéu ciu vé khoa hoc.

Ba la, dap (rng yéu cau cla xa hoi.

1.2. Nguyén téc viét hoa

- Nguyén tac chung can lwu y 1a ¢6 hai loai
viét hoa bét bubc va khéng bét budc.

- Tén goi c6 ngudn gbc ngdn nglr khac
nhau thi cach viét hoa va cach thé hién sy
lién tuc cha am tiét cling khac nhau.

- Muc tiéu phan biét hinh thirc nham phan
biét dbi twong dwoc goi tén, phai duwoc dat
lén hang dau. Do d4, khi c6 bt ky nhu cau
phan biét ndo nham xac dinh cai riéng, cai
cé thé trong nhirng cai chung, thi phai viét
hoa & ranh gi¢i c6 tac dung phan biét. Vi
du: c6 nhidu loai trwdng hoc, nhuwng dé
phan biét vé& cép hoc, quy mo, tinh chét
gitra cac loai trvdng, co thé viét hoa & chi
cai dau ctia mbi am tiét nam & ranh gidi co
tac dung phan biét, nhw cac cach viét sau
day 1a hop Iy:

- Trurdng Pai hoc Bach khoa

- Truong Cao dang Ngoai ngi,..

Va nhw vay, don vi viét hoa la méi am tiét
trong tlr chir khoéng phai viét hoa cho ttr,
néu chi la tr trong vén t& chung chu
khéng c6 y nghia riéng cho dbi twong. Vay
nén cach viét Trwong Cao Pdng My Thuét

TP. HCM 1a vé ly, vi cao ddng, my thuét, |a
mdi tr c6 hai am tiét.

Tuy nhién, diém giéng nhau trong nhirng
khac nhau 4y, 1a déu chon am dau trong
am tiét tiéng Viét (chu yéu la phu am) lam
dai dién cho ca t6 hop (am tiét) dé viét hoa.
Diéu nay dé thAy ngay trong cach viét tat
(vi du: XHCN), bdi vi trong tiéng Viét, am
dau co sb6 lwong I&n nhat trong cac don vi
tham gia ciu tao am tiét.

Trong pham vi tén riéng, phwong chadm ma
tac gid Pham Hung Viét lya chon 1a: chap
nhan céach viét véi loai tén riéng da tré
thanh théi quen, dang dwoc st dung phd
bién trong x& hdi; tim ra cach viét cé co s&
déi voi loai tén riéng chwa cé cach viét
théng nhat.

Téc gia ciing dwa ra mot sb y kién vé cach
viét hoa cho céac dbi tvong:

Vé tén nguoi: Dac diém co ban cuia loai
tén nay, nhw mot sb tac gia da néu, 1a tinh
khéng cb dinh (16ng, khong chat) vé két
cau. Tén ngudi Viét Nam co thé tach ra
thanh cac phan cAu tao riéng: ho, tén dém,
tén va cé kha nang dung doc lap. Do vay,
cach viét hoa dbi véi loai tén nay (gébm ca
tén that, tén tw, tén hiéu) nhw hién nay la
hop ly: viét hoa tat ca cac chir dau cac am
tiét, gitba cac am tiét khong cé dau nbi.

Vé tén riéng céc co quan doan thé, té chirc:
Khéng “lédng” nhw tén ngudi, nhwng cling
khéng chat nhw tén dia ly. Bang chirng 1a
cac tén goi loai nay déu co kha nang tach
ra dé& |am thoi dung doc lap dwoc. Vi du:
Trirong dai hoc sw pham, cé thé tach ra
thanh Dai hoc sw pham hoac Sw pham
hodc Truong dé dung doc lap (trong mot
sb trwong hop cu thé); hodc véi tr Trung
tam c6 thé néi: Bi hop & Trung tadm, Trung
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tam guii cong vén vé Vién,.. Hau nhu tén
goi nao thudc loai nay ciing déu cé kha
nang nhw vay. Phai chang chinh tr dac
diém nay da dan dén cach viét hoa dbi voi
tén goi loai nay thwdng roi vao tinh trang
16n x6n, tay tién nhat?

Tw dac diém doé, can viét hoa chir cai am
tiét dau cla tat ca cac tlr va cum tr chi mot
khai niém, s vat trong tén goi, trir cac hw
t nhw va, vé, cla, cac sb ti nhiing, céc,
v.v. Vi du: B6 Giao duc va Pao tao, Vién
Ngbn ngr hoc, BPang Céng san Viét Nam,
Triong Dai hoc Bach khoa Ha N§i, Nha
xuat ban Giso duc, v.v.

Viét hoa theo gidi phap nay, so v&i cac
cach viét khac, cé mot sd wu diém sau:

- Phan anh dwoc dic diém cau truc co
nhiéu thanh phan cla tén goi loai nay.
Pam bao cho mét tén riéng khi dung &
dang day du cling nhw & cac dang rut gon
déu co cach viét hoa nhat quan.

- Phu hop véi xu hwéng viét hoa phd bién
clia xa héi hién nay. Xu huwédng nay phan anh
tam ly clia ngudi st dung mudn viét hoa
nhiéu thanh t6 trong tén goi thudc loai nay.

- Cho thdy dwoc ranh gi¢i ciia mot tén
riéng thudc tén goi loai nay trong van ban.
- D& thyc hién théng nhét.

2. QUY CACH VIET HOA
Phan nay xac dinh cac déi twong can viét

hoa va céach viét hoa cho tirng loai déi twong.

Noi dung chd yéu cha phan nay dua trén
ndi dung co trong Tiéng Viét thuc hanh va
soan thao van ban cla nhém tac gia
Nguyén Coéng Pwc-Nguyén Kién Truwéong
(2005-2008).

2.1. Tén nguoi
a). Tén nguwdi Viét Nam, tén ngudi nwédc

ngoai va tén ngudi Viét Nam & vung dan
tdc nhwng déu phién am hodc ghi theo am
Han-Viét, 96m tén that, tén tw, tén hiéu, v.v.
thi viét hoa cac chir cai ddu ciia mbéi am
tiét, khong dung dau ndi. Vi du: Trdn Quéc
Tuén; Nguyén Du, tw Té Nhw, hiéu Thanh
Hién; Ly Bach, twr Thai Bach, v.v.

- Mot s6 tén goi vua chua, quan lai, tri thire
Viét Nam, Trung Quéc (thei phong kién)
dwoc ciu tao theo kiéu danh tir chung (dé
vuwrong, hoang héu, téng, té, hau, to, phu
ttr,...) va danh tl riéng, thi viét hoa céac
chi cai dau cta méi am tiét. Vi du: Mai
Hac Pé, Pinh Tién Hoang, Hung Vuong,
Lac Long Quén, Bé Cai Pai Vuong, Lé
Théi Té, Lé Thanh Téng, Phu DBéng Thién
Vuwong, Khéng Tir, La Son Phu T,...

- Mét sé tén nguoi Viét Nam duwoc ciu tao
bang cach két hop mot sé danh tir chung
(6ng, ba, thanh, ca; hoac tr chi hoc vi,
chirc twdc,...) véi mot sb danh tir riéng
dung dé& goi, lam biét hiéu,... thi danh ti
chung dé ciing dwoc viét hoa. Vi du: Ba
Trung, Cé Trong, Dé Tham, Lanh Cé, Ctr Trj,
Nghé Tén, Trang Luong, P4 Chiéu, T
Xuong, Boi Can, Ba Huyén Thanh Quan, v.v.
b). Tén nguoi trong cac déan téc it nguoi ¢
Viét Nam: Viét hoa cac chi¥ cai dau cla
moi am tiét, khéng dung dau ndi. Vi du: Lo
Véan Buong, Trang A Pao, Y Niém, A Ma Pui,...
c). Tén nguoi nudc ngoai cé ngubn gbc
ngdén ngl¥ khac Viét: hoac gilr nguyén dang
ho&c phién am hay chuyén tir, déu phai
viét hoa chir cai dau cua tirng td hop Ia tén
ho, tén riéng. Vi du: Napénédng Bbnapac,
B. Clinton, G. Bush, v.v.

2.2. Tén dialy
a). Tén dia ly Viét Nam va tén dia ly nuwéc
ngoai, tén dia ly & vung dan toc chi yéu &
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Tay Nguyén ma dwoc phién am hoac doc
theo am Han-Viét viét hoa chir cai dau
clia méi am tiét, khdong dung dau néi. Vi
du: Ha Néi, Trung Quéc, Thuy Si, Nam Tuw,
V.V.

b). Tén dia ly nwéc ngoai c6 ngudn gbc
ngbn nglr khac Viét ma dwgc phién gian
tiép qua tiéng Han va doc theo am Han-
Viét: viét hoa tat cd cac chir cai dau cua
moi am tiét, khéng dung dau ndi. Vi du: Ha
Lan, Phan Lan, Na Uy, Thuy Pién, Pan
Mach, B6 Pao Nha, Tay Ban Nha, v.v.

- Trong tén dia ly thi néu cé t& chi phuong
hwéng, vi tri,... két hop véi mot danh tir
rieng da tré thanh b phan cla dia danh:
viét hoa cac chi¥ cai dau tién cia mbi am
tiét trong cac tir do. Vi du: Ta Thanh Oai,
An Cuu Déng, Bic Au, Thuong Lao, Péng
Nam A, Tay Au, Bdc My, Tady Nam Phi, v.v.
- Cing nhw vay, déi véi tir chi phuong
hwéng két hop véi tr chi phwong hwéng
hodc mét danh tr chung don tiét nao dé
duwoc dung dé chi moét vang, mot mién, mot
khu vwc nhét dinh: viét hoa cac thanh phan
cta no: (khu) T4y Béc, (khu) Péng Béc,
Trung Ky, Nam Ky, Bdc Ky, Bdc Bé, Béc
Trung B, Nam Trung B9, Bac Ha, Nam
Ha, Pang Trong, Pang Ngoai, Bdc Ban
Céau, Nam Bén C&u, Bic Cuc, (quan hé)
Dbéng-Tay, v.v.

Ghi chu: Tén dia ly & Viét Nam cAu tao
bang cach két hop danh tw chung (bién,
clra, bén, ving, lach, vam, ban,..) VGi
danh tir riéng la mot am tiét thi viét hoa
cac chir cai diu tao nén tén goi dé. Vi du:
Cta Lo, Bén Nghé, Ving Tau, Lach
Trwong, Vam C6, Vam Lang, Buén Hb,
Bén Kéo, Séc Trang... (d6i thoai) Bdc-Nam,
(cac nwoc) Phwong Dbéng, (van hoc)

Phwong Tay, Trung Phi, Can béng, béng
Nam Bo, Trwrong Son Tay, v.v.

2.3. Tén tb churc:

a). Béi véi tén goi duoc viét day di: viét hoa
chi» cai cla am tiét diu va cla tén riéng
néu co, va viét hoa cac chi¥ cai clia am tiét
nam & vi tri, ranh gi¢i c6 tac dung phan
biét doi twong. Vi du: Chinh pha Viét Nam,
Quéc hoi Viét Nam, Mé&t trén Té quéc Viét
Nam, Dang va Nha nuwéc, nwéc Cdng hoa
Héi giéo Pakistan (B6 Y té, B6 Ngoai giao,
B6 Thuwong mai, Hoi dong Nha nuéc, v.v.).
b). Péi véi tén goi duoc viét tét: dung chiv
cai in hoa cho tat ca cac chir cai m& dau
am tiét trong tiéng Viét hoac hinh vj — t»
trong tiéng nwdc ngoai. Vi du: Céng ty
TNHH Théi Tuén, FAO, UNICEF, v.v.

2.4. Cac dbi twong khac can phai dwoc
viét hoa:

a. Tén cac té chrc trong va ngoai nuwéc
duoc viét tat: viét bang chi in hoa (lay chiy
cai ddu mbi am tiét hoac tlr — hinh vi trong
tiéng nwéc ngoai)

b. Tén cac nam am lich: viét hoa chi cai
dau cla mbi am tiét. Vi du: ndm Ky Ty,
(cach mang) Tan Hoi, (cudc chinh bién)
Méu Tuét, (tét) Mau Than, v.v.

c. Tén cac ngay tiét va ngay tét: viét hoa
chiv cai clia am tiét the nhét. Vi du: tiét Lap
xuén, tiét Pai han, tét Poan ngo, tét Trung
thu, tét Nguyén dén, v.v.

d. Tén goi mot sé thoi ky lich st lau dai
ho&c c6 y nghia quan trong, hodc duy nhét:
viét hoa chir cai dau clia am tiét dau. Vi du:
thoi ky Phuc hung, Chién tranh thir gidi thiy
nhét, phong trao Cén vuong, v.v.

d. Tén goi cac sy kién lich st quan trong:
viét hoa chir cai & am tiét m& dau va am
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tiét la tén riéng, néu co. Vi du: Khang chién
chéng Phép. Khong viét bang con s6 ma
viét bang chi cai in hoa cta am tiét mé&
dau, ctia am tiét c6 ndm & vi tri, ranh gidi
c6 tac dung phan biét. Vi du: Cach mang
thang Tam, Cach mang Xa hdi chd nghia
Thang Muwoi vi dai.

e. Tén cac nganh, 16p, bd, ho, gibng (chi),
trong sinh vat hoc: viét hoa phan tén riéng,
phan ca thé héa dbi twong. Vi du: ho Kim
giao, by Than giap muwoi chéan, chi T6m he,
I6p Nhén, cay ho Péu, ho Dau tam, ...

&. Tén céac nién dai dja chat: viét hoa chir
cai dau am tiét thi nhéat. Vi du: C6 sinh, ky
Céac bon, ky Dé tur.

g. Tén goi cac huan chuong, huy chwong,
danh hiéu vinh du,... viét hoa chi¥ cai dau
am tiét th( nhat va ch cai cia am tiét
nam & vj tri co tac dung phan biét: Vi duy:
(cac huan chwong): Déc lap, Sao vang, Co
dé, Lénin, H6 Chi Minh, Quan céng, Chién
céng, Khéang chién, Chién si vé vang,...; ky
niém chwong "T6 quéc ghi céng"; Bang
vang danh dw, Giai thuwdng Nha nuwdc,
Nghé sT Nhan dan, Nha gido Nhan dan, Thay
thuéc Nhan dan, Anh hung Lao déng,...

h. Tén goi cac tén gido, giao phai, v.v.
bang tiéng Viét hodc Han Viét: viét hoa tat
ca cac chir cai dau cia mbi am tiét: Tin
Lanh, Co Béc, Cao Pai, Ba La Mén, Tiéu
Thtra, Pai Thera, Mét Tong, Thién Téng,...
i. Tén cac tac phém, sach bao, cong trinh,
dé tai, van kién, van ban, v.v. thi phai dé
trong ngoac kép va viét hoa nhu sau:

- Viét hoa chi¥ cai clia am tiét m& dau cum
tr va clia cac am tiét 1a tén riéng néu co.
Vi du: “Pat nwée dirng 1é€n”, “Chi S&’, v.v.

- Néu tén nguoi, tén dia ly, tén triéu dai,
v.v. dwoc dung lam tén tac pham, thi cac

déi twong nay van duwoc ap dung cach viét
hoa da néu trén, tirc 14 viét hoa tén nguoi,
tén dia ly, tén triéu dai do. Vi du: "Thach
Sanh", "H6 Chi Minh toan tap", "Nghé An
ky", "Linh Nam chich quai”, "Viét st lwoc”,
"Hau Han thu", "Tam Qudc chi”, v.v.

- Ngoai cac trweng hop trén, chi viét hoa dau
cac am tiét thw nhéat. Vi du: "Lam gi", béo
"Nhén dan", (tap chi) "Khdo cé hoc", "Dw dia
chi", "Hién phép nudc Céng hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam", "B6 luét hinh su", "Luét to
chtic Quéc hoi va Hoi déng Nha nuée”... Q
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