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TREN DIA BAN TiNH BAC NINH

VU LE HA!, NGUYEN THI HUE?
"Trudng Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha N§i
*Vian phong Dadng ky ddt dai tinh Bdc Ninh

Tém tat:

Tai liéu luu trit (TLLT) ddt dai la tai sdn c6 gid tri phdi dugc quan ly dé sii dung lau dai, phuc vu cho cong tdc
qudn 1y nha nudc vé dit dai va phdt trién kinh té - xa hoi, khoa hoc ky thudt. Viéc bdo qudn, giit gin luu trit
TLDD la hét siic cdn thiét va quan trong. D€ thic hién tot cong tdc quan ly TLLT, ngay 11/11/2011, Qudc héi
da ban hanh Ludt Luu trit s6 01/2011/QH13 nhdm bdo vé TLLT quéc gia va bdo qudn, st dung tai liéu ciia cdc
co quan nha nudc. Toan bé cdc logi tai liéu dugc hinh thanh trong qud trinh gidi quyét cong viéc phdi dugc dua
vao luu trit d€ bdo qudn, khai thdc, st dung tai liéu, ddc biét la tai liéu ddt dai (TLDD). Thong qua viéc sii dung
phuong phdp diéu tra, thu thdp théng tin va phuong phdp thong ké, tong hgp, phan tich so liéu, bai viét ddnh
gid thuc trang vé cong tdc luu trii TLDD trong moét so co quan tqi tinh Bic Ninh, trén co sé d6 dé xudt mot so gidi
phdp nham ndng cao hiéu qua cong tdc luu trii tu liéu ddt dai.

T khéa: Luu trii tai liéu dat dai; Tai liéu luu trit ddt dai dién til.

Ngay nhdn bai: 21/5/2023; Ngay stia chita: 23/6/2023; Ngay duyét ding: 30/7/2023.

Studying the situation and proposing some solutions to increase
the efficiency of storage of land documents at some agencies in
Bac Ninh Province

Abstract:

Land archives are valuable assets that must be managed for long - term use, serving the State management of
land and economic, social and scientific and technical development. The preservation of land documents is very
necessary and important. In order to perform well the management of archival documents, on 11/11/2011, the
National Assembly promulgated the Law on Archives No. 01/2011/QH]13 to protect the national archives and
preserve and use the archives. of State agencies. All types of documents formed during the settlement of work
must be put into archives to preserve, exploit and use documents, especially land documents. This article will
evaluate the current situation of the storage of land documents in some agencies in Bac Ninh Province, on that
basis, propose some solutions to improve the efficiency of land document storage.

Keywords: Archiving land documents; Electronic land archives.
JEL Classification: EOI, Q15, R52.

1. DAT VAN PE

TLLT, ddc biét 1a TLLT vé dat dai c6 vai tro quan
trong trong céng tac quan ly nha nudc. Nhiing ndm
qua, cong tac luu trd tai liéu ngay cang dugc chu trong
va phat trién nho ap dung nhiing tién b ctia cong nghé,
thé ché va cic chinh sich vé chia sé di liéu. Tai liéu
dugc thu thap va bao quan t6t, ddm bao day du, dugc té
chtic khoa hoc, cé kha néng truy cap rong rai, lam tang

dai (QLDD), can dugc thu thap, b6 sung day du ngudn
tai liéu lam phong phut thanh phan phong luu tri dat
dai nhim d€ lai cho hau thé di sdn vin hoa vé QLDD
va kha nang phuc vu st dung tai liéu trong giai quyét
cong viéc.

HO6 so, TLLT chuyén mon vé dat dai la can cti mang
tinh phap ly cao, gitip cac co quan chtic nang thuc hién
cac nhiém vu quan ly nha nudc vé dat dai. Ho so, tai liéu

gid tri ctia tai liéu va thé hién su minh bach trong cong
tac quan ly, hanh chinh vé dat dai.

TLDD phan 16n do Nha nudc dau tu dugc hinh
thanh qua cac thai ky phat trién ctia nganh quan ly dat

chuyén mon vé dat dai tai Van phong dang ky dat dai
(VPDKDD) tinh Bac Ninh la thanh phan co ban hinh
thanh nén hé thong thong tin QLDD cua tinh ndi riéng
va ca nudc ndi chung. Chinh ly, sdp xép TLLT dit dai c6
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vai tro to 16n déi véi cong tac luu trii cia VPDKDD béi
sau khi dugc tién hanh chinh ly, tai liéu sé dugc phan
loai, sap xép khoa hoc, t6 chtic st dung TLLT giup cong
tac quan ly nha nudc vé dat dai dat hiéu qua cao hon.
Bai vay, yéu cau vé quan ly, luu trii khoa hoc khéi ho so,
tai liéu nay la nhiém vu tat yéu.

Hién nay, cong tac chinh ly, sdp xép TLLT cua tinh
Bac Ninh da dugc dau tu, nhung chua dugc trién khai
c6 hé thong. Khoi lugng TLLT trai qua thoi gian dai
ton dong nhiéu ndm, chti yéu dugc bao quan trong tinh
trang bo gdi, 16n xon, chua dugc chinh ly, sap x€p, phan
loai, 1ap thanh hoé so nén viéc dua ra phuc vu quan ly,
st dung tai liéu dat hiéu qua thap. Viéc tra ctiu thong
tin mdt nhiéu thoi gian, lam t6n kém nhén lyc va dan
dén nhiéu tai liéu c6 gia tri bi that lac, hu hong, kho
khoi phuc.

2. PHUONG PHAP NGHIEN CUU

2.1. Phuong phdp diéu tra, thu thap thong tin

Phuong phap nay st dung dé€ thu thip cac thong tin
vé thuc trang luu tri tu liéu dat dai tai mot s6 co quan
trén dia ban tinh Bic Ninh nhu Chi nhanh VPDKDD
TP. Tl Son, Chi nhanh VPDKDD huyén Luong Tai,
Phong Tai nguyén va Moi truong TP. Tt Son va huyén
Luong Tai. Cac dii liéu da thu thap 1a s6 liéu vé cac loai
ho so luu trii hién c6, s6 lugng tling loai, tinh trang tai
liéu, dii liéu, co s& vat chat phuc vu cho cong tac luu
trit, dii liéu vé cong tac luu tri TLDD dién tl, cong tac
ung dung cong nghé thong tin trong luu tri dat dai, xay
dung co sa dii liéu dat dai, xay dung hé thong thong tin
dat dai phuc vu cho noi dung nghién ctiu.

2.2. Phuong phdp théng ké, tong hop, phdn tich
s0 liéu

Phuong phap nay thuc hién nham thong ké cac loai
tai liéu, dit liéu dat dai theo tiing danh muc luu trd,
trén co s& d6 phan tich, danh gia thuc trang luu trd
tai liéu di liéu dat dai tai mot s6 don vi trén dia ban
tinh Bac Ninh.

3. KET QUA NGHIEN CUU

3.1. Thuc trang qudn ly ho so, tai liéu chuyén mon
tai mot s co quan trén dia ban tinh Bac Ninh

3.1.1. Hién trang quadn ly ho so, tai liéu chuyén mon
ddt dai TP. Tu Son

a. Tai liéu, dit liéu luu tri tai Phong TN&MT TP,
T Son

H6 so, TLDD luu tri tai Phong TN&MT gom:

- Ho so ctia ho gia dinh, cd nhan: Ho so giai doan 2004 -
2006 da ban giao sang Phong Noi vy; Ho so ban giao vé Chi
nhanh VPDKDD gdm cac ho so giai doan 2006 - 2015;

- Ho6 so t6 chuic, du 4n: HO so du 4n hoan thanh da
ban giao vé Phong N¢i vu dé€ thuc hién luu trii co quan

22 | Chuyén d@é I, ndm 2023

gom cac tai liéu tti nam 2018 trd vé trudc; Ho so du an
chua két thuc dang do can b¢ thuc hién ty quan ly;

- Ho so tai liéu hanh chinh: Khoang 2 mét gia tai
Kho luu tri;

- H6 so giao dich bdo dam gém: Cac hé so hinh
thanh trudc khi tach Chi nhanh VPDKDD Tu Son
(thdang 3/2015). Téng khoi lugng gom 220 cip 3 day
(khoang 16.000 hé so) chua dugc sap xép, chinh ly va
dang dugc bo trong cap 3 day;

- Ho so tai liéu thong ké, kiém ké dit dai: H6 so thong
ké dat dai luu trd trong tu tai liéu tai Phong TN&MT,
gom cdp xa: Cac nam thong ké tii 2006 - 2021; Céap
huyén: Cac nam thong ké tli 2006 - 2021. Nhiing tai liéu
chua dugc sap xép, chinh ly;

- H6 so kiém ké dat dai: Cdp xa: Gom cac ky kiém ké
2005, 2010, 2014 va 2019; Cép huyén: Gom cac ky kiém
ké 2005, 2010, 2014 va 2019;

- Tailiéu quy hoach, ké hoach sti dung dat (KHSDD)
goém: Ho so quy hoach, KHSDD giai doan dén nam
2010 cép huyén, cap xa; Ho so quy hoach, KHSDD giai
doan dén ndam 2020: Quy hoach st dung dit dén nam
2020, ké hoach ky dau (2011 - 2015) TP. Tu Son; Diéu
chinh quy hoach st dung dat dén 2020 va ké hoach ky
sau 2016 - 2020 TP. Tt Son; KHSDD cac nam 2016,
2017, 2018, 2019, 2020 ctia TP. Tt Son;

Ngoai ra, con mot so tai liéu, dii liéu da dugce chuyén
luu trii tai Phong Noi vu TP. Tl Son gom:

- HO so thu hoi va cap gidy chiing nhan (GCN) cta
ho gia dinh, cd nhan: Téng s6 h6 so gom 167 ho so,
la cac tai liéu hinh thanh trong giai doan 2004 - 2006,
da dugc sap xép, dua vao luu trit theo quy dinh va da
chuyén lén S6 Noi vu luu tri lich sti. Khoi tai liéu nay
sé thuc hién s6 hoa trong du én s6 hoa tailiéu lich st do
S& Noi vu thuyc hién.

- H6 so thu hoi va giao dat cac du an gom: 986 ho so,
la cdc tai liéu hinh thanh trong giai doan 2003 - 2019,
da dugc sap xé€p, dua vao luu tri tai kho luu trii co quan
cua UBND TP. Tli Son do Phong Noi vu quan ly; Doi
v6i s6 ho so nay, con mot s6 ho so chua duge day du
thanh phan va dang tiép tuc bd sung tii Phong TN&MT
do ho so chua két thuc da dugc ban giao.

b. Tai liéu, dit liéu luu trii tai Chi nhdnh VPDKDD
TP. Tt Son

Tai Chi nhanh VPDKDD TP. Tl Son dat dai hién
nay c6 3 kho luu tri. Phong kho 1 (Tang 3) c6 téng 16
gia 4 ta (Trong do, 14 gia don, 2 gia kép gia ban do);
Phong kho 2 (Tang 3): Tong 20 gia 3 ta, trong d6 kho
c6 15 don, 3 gia kép, phong lam viéc c6 2 gia 2 ta. Hé
thong ho so quan ly bao gom: Ho so ding ky cap gidy
do Phong TN&MT ban giao trong giai doan 2006 -



Bang 1. Bang tong hgp khéi lugng
ho so, tai liéu tai Phong TN&MT huyén Luong Tai

TT Danh muc tai liéu Don vi Khdi Ghi chu
tinh lugng
1 Céc van ban hanh chinh vé QLDD (Tai liéu hanh chinh) Mét gia 7
2 Ho so giao ddt, cho thué dat, thu hoi dat Ho6 so 20 Khoang 2 mét
gia tai liéu
3 HO so thanh tra, kiém tra, giai quyét tranh chdp, khiéu nai Ho6 so 129 Khoang 2,5 mét
vé dit dai gid tai liéu
4 | H6 so do dac dia chinh
5 | Ho so dia chinh (Gom ho so don dién ddi thia chua diéu Bo 156 Khoang 14 mét
chinh (86 ho so) va hé so don dién déi thiia da diéu chinh gia
(70 ho s0).
6 | H6 so thdng ké dat dai 2014 - 2019.
- Ho so thong ké dét dai cdp xa (Cac loai vin ban c6 lién quan Bo 65 Khoang 1,4 mét
dén thong ké dit dai; Bang, biéu thong ké dét dai; Bdo cdo gia
thuyét minh théng ké dat dai) nam 2014 - 2019.
HOo so thong ké dét dai cdp huyén (Céc loai van ban ¢ lién Bo 5 Khoang 0,1 mét
quan dén thong ké dét dai; Bang, biéu thong ké d4t dai; Bio gia
cdo thuyét minh thong ké dét dai) ndm 2014 - 2019.
7 | H6 so kiém ké dat dai. Bo
- | Ho so kiém ké dit dai cdp xa (Céc loai van ban c6 lién quan Bo 26 Khoang 0,4 mét
dén kiém ké dat dai; Bang, biéu kiém ké dét dai; Bao cao gid
thuyét minh kiém ké dat dai; Cac loai ban d6) nam 2010,
2014, 2019.
- HO6 so kiém ké dat dai cdp huyén (Cac loai vin ban c6 lién Bo 3 Khoang 0,1 mét
quan dén kiém ké d4t dai; Bang, biéu kiém ké dét dai; Bao gid
cdo thuyét minh, kiém ké dét dai; Céc loai ban d6) nim
2010, 2014, 2019.
8 | H6 so quy hoach stt dung dit.
- Ho so quy hoach st dung dat cip xa (Céc loai van ban ¢ Bo 26 Khoang 1,1 mét
lién quan dén quy hoach st dung dt cip xa; Bdo cdo thuyét gia
minh; Céc loai ban d6) giai doan 2000 - 2010.
HOo so quy hoach st dung dat cdp huyén (Cac loai vin ban Bo 2 Khoang 0,2 mét
6 lién quan dén quy hoach st dung dat cép huyén; Bdo cédo gia
thuyét minh; Céc loai ban d6) giai doan dén 2010 va giai
doan 2011 - 2020.
9 | H6 so ké hoach st dung dat.
- | H6 so ké hoach stt dung dét cdp xa (Cac loai van ban lién quan Bo 26 Khoang 1,1 mét
dén KHSDD cép x4; Bdo cdo thuyét minh) gia
- | H6 so KHSDD cdp huyén (Cac loai vin ban lién quan dén Bo 2 Khoang 0,2 mét
KHSDD cdp huyén; Béo cdo thuyét minh) gia
10 | Ho so dénh gid ddt (Céc loai vdn ban c6 lién quan dén danh
gia ddt; Bdo cao thuyét minh, cac loai ban do)
11 | Ho so thdm dinh va béi thudng (Gidi phéng mat bang) Mét gia 33
12 | Ho so cd nhéan da chuyén cong tac Mét gia 10,2
13 | Ho so du an Quy hoach nong thon méi Bo 1 Khoang 2 mét gid

2009 (céac loai ho so cap mdi, ho so bién dong, tai liéu rai 1é khac, phiéu
xac nhéan két qua do, bién ban mdc gidi, ho so ki thuat thua dat va ban do,
Tai Phong kho 2 (T4ng 3), c6 t6ng 20 gia 3 tu, trong d6 kho c6 15 don, 3
gia kép, Phong lam viéc c6 2 gia 2 tu; cac ho so hiu hét 1a ho so dang ky
cap GCN giai doan ho so ddng ky cap méi tu 2010 - 2014. Tai Phong kho
3, c6 tdng 32 gid véi 6 ti kho, bao gom: hé so cdp mdi va bién dong ti nam

NGHIEN cou

2015 - 2020, ho so du 4n tong thé va
du 4n mo diém, céc loai s6 sdch bao
gdm s6 dia chinh, s6 muc ké, s6 cap
GCN (852 quyén).

3.1.2. Hién trang qudn ly hé so,
tai liéu chuyén mon ddt dai tai huyén
Lvong Tai

a. Tai liéu, diw liéu luu trii tai
Phong TN&MT huyén Luong Tai
(Bdng 1)

b. Tai liéu, du liéu luu trii tai Chi
nhdanh VPDKDD huyén Luong Tai

Tai Chi nhanh VPDKDD huyén
Luong Tai c6 tong 2 kho luu trii ho
so. Kho 1 luu trit ho so cdp theo du
an xay dung ho so dia chinh gom:
(1) H6 so cdp mdi, cdp déi, cap lai
doi veéi dat & va dat nong nghiép;
(2) Ho so giao dich dam bao; (3)
Cécloai s6, ban d6 (S6 dia chinh, S
muc ké, S6 cdp gidy, S6 ding ky bién
dong, Ban do). Tang 2 luu tri ho so
thuong xuyén trong qua trinh cdp
méi va ding ky bién dong hién tai
ciing nhu mot s6 tai liéu khac nhu:
Ho6 so ky thuat, Bién ban xac dinh
ranh gidi, moc gidi. Hau hét cac tai
liéu da dugc scan, nhung chua sip
x€p, chinh ly.

3.1.3. Hién trang kho

a. Hién trang kho luu trii tai TP
T Son

Két qua khao sat tai Phong
TN&MT chua c6 kho chuyén biét,
tai liéu hién dang dugc giao cho
can bo truc ti€p quan ly tai cac
phong lam viéc. D6i v6i Chi nhanh
VPDKDD TP. Tti Son, hién da bo tri
3 kho luu tri, tong dién tich 120,8
m? Cu thé: (Bang 2).

b. Hién trang kho luu trii tai
huyén Luong Tai

Két qua khio sat tai Phong
TN&MT chua c6 kho chuyén biét,
tai liéu hién dang giao cho can bo
truc ti€p quan ly tai cac phong lam
viéc. D4i v6i Chi nhanh VPDKDD
huyén Luong Tai hién da b tri 2
kho luu trii, t6ng dién tich 80 m?
(Bang 3).
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Bang 2. Két qua khao sat
hién trang kho luu trii tai TP. T Son

TT Danh muc DVT | S6lugng Ghi cha
I Chi nhanh VPDK
1 | Kholuutriil m2 40,2 Pang st dung
2 | Kho luu trii 2 m2 40,2 DPang st dung
3 | Kholuu trit 3 m2 40,2 Dang sti dung
4 | Gid don Cai 68 DPang st dung
5 | Gid doi, gia ban do Cai 7 Pang st dung
6 |Tu Cai 16 DPang st dung
7 | May hut dm Cai 1 Dang st dung
8 | Amké Cai 1 Pang st dung
II Phong TN&MT Tai liéu dang dugc luu
tri tai cac gia, ta do cac
ca nhin quan ly truc tiép

(Nguén: VPDKDD tinh Bac Ninh)

Bang 3. Két qua khao sat
hién trang kho luu trii tai huyén Luong Tai

TT Danh muc DVT | S6lugng Ghi chu

I Chi nhanh VPDK

1 | Kholuutrii 1 m2 38,6 Pang st dung
2 | Kho luu trii 2 m2 41,4 Dang st dung
4 | Gid don Céi 20 DPang st dung
5 | Gid doi, gia ban do Cai 11 Dang st dung
6 |Tu Céi 16 DPang st dung
7 | Méay hut dm Cai 1 Dang st dung
8 |Amké Cai 1 Dang sti dung

I | Phong TN&MT

ca nhin quan ly truc tiép

Tai liéu dang dugc luu

trii tai cac gid, ti do cac

II Phong TN&MT

Tai liéu dang dugc luu
trii tai cdc gia, ti do cac

ca nhin quan ly truc tiép

(Nguoén: VPDKDD tinh Bdc Ninh)

3.1.4. Hién trang phdn mém dang qudn ly tai
dia phuong

Phian mém dang dugc st dung tai VPDKDD
cap tinh va Chi nhanh VPDKDD cidp huyén
nhu Bang 4.

3.2. Ddnh gid chung

*Uu diem

- Lanh dao da danh gia dung vai tro ctia cong tac
luu trii tu liéu trong co quan, chi dao trién khai day
du cac vin ban quy dinh, huéng dan ctia Nha nudc,
bao dam thuc hién ding quy dinh ctia phép luét.

- D6i ngti can bd lam cong tac van thu, luu tri
dugc cai thién dang ké; bién ché can bo lam cong
tac van thu dugc tang cudng; chat lugng va trinh
do ctia can b dugc nang cao, ddm bao tiéu chudn,
nghiép vu ngach cong chtic van thu, luu tri.

- ba bo tri phong kho, thiét bi day du dap ting
dé bao quan luu trii va tich hgp cac di liéu phuc
vu cho khai thac thong tin tai liéu.

- Ba ¢6 kinh phi thuong xuyén hang ndm, bo
tri can bo c6 chuyén mon nghiép vu luu trii va c6
kinh nghiém luu tr& TLDD, nén tai liéu dugc xac
dinh gia tri va thoi han bao quan & giai doan luu
tri da tién hanh mot cach chat ché. Trén co s6 cac
nguyén tac, tiéu chuén vé cong tac xac dinh gia tri
tai liéu, vdn dung bang thaoi han bao quan ctia B
Noi vy, can bo luu trii da soan thao ban hudng
dan xdc dinh gia tri tai liéu nham gitp cho can bo
chinh ly thong nhit trong viéc xac dinh gia tri, lya
chon dung tai liéu, dua vao lap thanh ho so.

- Hoat dong dao tao, boi dudng chuyén mon
nghiép vu cho can b lam cong tac luu tri dugc
ddy manh.

Bang 4. Két qua khao sat hién trang phan mém dang quan ly

TT Tén phin mém Nguon goc Muc dich st dung Tinh trang
1 ELIS Ban quyén Quan ly, van hanh co s¢ dii liéu Tot
2 Microstation (ban V7, V8) Dbugc cdp Bién tap ban do To6t
3 Famis Dbugc cap Bién tap ban do Tét
4 Phin mém TK2015 DPugc cdp Thong ké dit dai To6t
5 MS Word Dowload trén internet Xay dung van ban Tét
6 MS Excel Dowload trén internet Xay dung van ban To6t
7 Autocad Dowload trén internet Bién tap, quan ly Tét
8 SQL server Mua ban quyén Quan tri co sd di liéu Tot
9 Argis 9.3.1 Mua ban quyén Quan ly di ly di liéu khong gian Tét
10 | Phan mém kho luu trid TN&MT Mua ban quyén Quén ly kho
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* Nhuige diém

Hién tai, cac don vi phai bao quan mot khoi lugng
tai liéu kha 16n, trong d6 ¢ mot phan 1a tai liéu trung
thtia, hét gia tri, lam tang thém dién tich kho tang, tang
khéi lugng tai liéu phai bdo quan, viia gay lang phi, tén
kém vé tién clia, nhén luyc, viia khong tao diéu kién can
thiét d€ bao quan nhiing tai liéu khong c6 gia tri va lam
cho nhiéu tai liéu c6 gia tri bi mat mat, hu hong, khong
thé khoi phuc.

- Chua phan loai va l4p thanh hé so hoan chinh,
chua sdp xép, bién muc ¢ dinh cac loai gidy to trong
tiing ho so theo quy dinh.

- Chua dugc nhép thong tin tiing vin ban trong ho so
dé phuc vu tra ctiu, cing nhu quan ly hé so trén may tinh.

- Chua xac dinh thoi han bao quan cho ho so, tai liéu
déi véi luu trit hién hanh; xac dinh tai liéu cdn bao quan
vinh vién va tai liéu hét gia tri can loai ra d€ tiéu hay.

- Chua hé thong héa ho so, tai liéu; dua hé so vao
cap, dan nhan hop, van chuyén hé so vao kho, xép lén
gia, ban giao ho so cho bd phan luu tri.

- Chua lap cac cong cu tra ctiu: Muc luc ho so, tai
liéu; Co s6 dii liéu va cong cu tra ctiu phuc vu cho viée
quan ly, khai thac st dung.

- Viéc trién khai ting dung céng nghé thong tin vao
cong tac t6 chiic khoa hoc TLLT dién ti con han ché,
chua cé mo hinh, giai phap ky thuét luu tri, bao quan
va khai thac TLDD dién tu.

Nhin chung, hién trang Iuu trii nhu vay dé lam that
lac phan tan tai liéu, rat kho tim kiém tai liéu va mat
nhiéu thoi gian d€ phuc vu cho gidi quyét cong viéc
hang ngay cta phong, chua thuc hién dung Chi thi s6
35/CT-TTg ngay 7/9/2017 cua Thu tuéng Chinh phu
vé tang cudng cong tac 1ap ho so va giao nop ho so,
tai liéu vao luu tri co quan, luu tri lich su. Néu dé
tinh trang trén kéo dai, viéc that thoat ho so la khong
tranh khoi, dan dén thuc hién nhiém vu chim ché.
Mit khag, tai liéu hinh thanh méi ngay mét nhiéu, néu
khong c6 phuong phap quan ly khoa hoc sé gay mat
mat tai liéu, khé quan ly, khong phat huy dugc hiéu
qua cta kho tai liéu hién cé.

Phan mém quan ly kho luu tri tai nguyén - moi
trudng da dugc dau tu, tuy nhién, chua dap ting dugc
nhu cau quan ly, luu trd, khai thac theo nghiép vu
quan ly ho so dat dai; phan mém chua quan ly dugc
lich sti ctia ho so, dugc thiét ké dua trén nén tang cd,
kién trac phan mém 16i thoi, khéng cé kha ning nang
cdp ma nguon. Ngoai ra, hé thong hién tai chua dugc
thiét ké dé chia sé tich hgp véi cac hé thong khac nhu
tra ctiu ho so quét phuc vu cac nghiép vu dang ky bién
dong dat dai ctia Van phong béng ky. Cong tac khai

NGareN cuu

thac, cung cap thong tin dugc thuc hién mot cach
tht cong, dan dén mét rat nhiéu thoi gian, cong stc,
tham chi nhiéu tai liéu khéng dugc tim thdy do chua
dugc sap xép khoa hoc. Vi véy, can thiét phai xay dung
mot phdn mém quan ly kho chuyén dung, hé trg dac
luc trong viéc sap x€p tai liéu da s6 hoa cua Phong
TN&MT va Chi nhanh VPDKDD.

3.3. Dé xudt mot sé gidi phdp hoan thién qudn ly
hé so, TLLT chuyén mén ddt dai

3.3.1. Nhém gidi phdp vé to chiic

Mot la, nang cao nhan thiic vé y nghia, tdm quan
trong ctia viéc lap ho so cong viéc va giao ndp ho so, tai
liéu chuyén mon.

Trudc hét, can ban hanh cac van ban chi dao, huéng
dan vé cong tac luu trid TLDD trong nganh QLDD.

Thuong xuyén t8 chiic cung cdp thong tin, tuyén
truyén bang cac hinh thic hoi nghi, hoi thao, chuyén
dé, hodc ma& cac 16p tap hudn vé nghiép vu vén thu,
luu trii trong nganh QLDD. Trudc mat, cin tép trung,
phé bién Luat Luu tri, Nghi dinh s6 110/2000/ND-
CP ngay 8/4/2004 ctia Chinh pht vé céng tic van
thu, Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 8/2/2010 cua
Chinh phu vé stia d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi
dinh s6 110/2000/ND-CP ngay 8/4/2004 cua Chinh
pht vé cong tac van thu, Thong tu s6 01/2011/TT-
BNV ngay 24/1/2019 ctia B Noéi vu vé quy dinh quy
trinh trao d6i, luu tri, xt ly tai liéu dién ti trong cong
tac van thu, cac chtic ning co ban ctia Hé thong quan
ly tai liéu dién t trong qua trinh x ly cong viéc ctia
cdc co quan, t6 chiic; Lap ho so cong viéc, giao nop ho
s0 vao luu trii co quan, quan ly vin ban di, vin ban
dén va huéng dan phan mém chudn hoéa thé€ thic, ky
thuét trinh bay van ban hanh chinh theo Thong tu s6
01/2011/TT-BNV cuia B Noi vu vao cong tac luu tri
chuyén nganh dat dai.

Lanh dao VPDKDD tinh cin chi dao kiém tra, ra
sodt lai toan bd van ban hudng dan cong tac van thu,
luu tri do S6 TN&MT, VPDKDD tinh ban hanh dé
khong bi chdéng chéo. Vin ban nao can bd sung, stia
d6i thay thé, hay phai bai bo d€ dam béo tinh dong bo,
thong nhat, phu hgp quy dinh phap luét, phu hgp véi
thuc t€ ho so, tai liéu chuyén mon dac thu tai co quan.

Néang cao nhan thtic va trinh dé chuyén moén vé
cong tac luu trii cho can bd cong chiic, vién chiic co
quan; Dau tu trang thiét bi phuc vu cho cong tac luu
tri tai liéu; Thuc hién nghiép vu chuyén mén ctia cong
tac luu trdi, ing dung cong nghé thong tin trong té
chtic khoa hoc tai liéu.
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Hai la, tdng cudng huéng dan, kiém tra viéc thuc
hién cdc ché do, quy dinh vé cong tdc lap ho so va cong
tdc van thu, luu trii tai liéu chuyén mon.

3.3.2. Nhom gidi phdp vé thuc hién

- Quan tam, tap trung chi dao viéc lap ho so cong
viéc ngay trong qud trinh gidi quyét, thuc hién sap xép
ho so sau khi két thic cong viéc. B6 tri thoi gian, nhan
luc d€ hoan thién ho so chua dugc sap xép, chinh ly
theo quy dinh. Quan ly, luu tri hé so, TLDD dam bao
dung cac quy dinh vé luu trd.

- Hang nam, chu dong xay dung ké hoach thu thap,
luu tr ho so trong co quan, don vi d€ dua vao quan
1y, luu trit ho so, tai liéu theo quy dinh. Thuc hién sap
x€p, chinh ly ho so, tai liéu, 1ap danh muc tai liéu hién
c6 dua vao luu tri theo quy dinh, khong d€ tinh trang
b6 goi, tich dong nhdam han ché that lac, hodc rach nat
tai liéu, ho so. Phuc vu coéng tac cung cdp, khai thac
thong tin, di liéu TN&MT theo quy dinh.

- Tang cuong co sé vat chit phuc vu bao quan ho so,
tai liéu chuyén mon. Kho luu tri tuy dugc dau tu xay
dung la kho luu tr& chuyén dung, nhung hé thong kho
khong dam bdo, hé thong phong chay chita chay ci, lac
héu, hu hong, chidm stia chita, khac phuc. Hé thong gid
ké trang bi cho kho luu trii la gia ké da nang, chiém
nhiéu dién tich kho luu tri. Vi vay, giai phap lau dai can
trang bi gia ké compact sé tiét kiém dugc dién tich kho,
béo quan an toan t6t hon cho hé so, TLLT.

- Tién hanh t6 chtic phan loai, xdc dinh gia tri,
chinh ly va sap xép tai liéu mot cach khoa hoc, phuc
vu thuan loi, nhanh chéng, chinh xdc cho cong tac tra
tim tai liéu, thuc hién thu thép, bd sung tai liéu; Phan
loai tai liéu; Xac dinh gia tri tai liéu; Chinh ly tai liéu;
T6 chiic cac cong cu tra tim tai liéu va mot s6 cong tac
bé trg khédc ctia cac nganh khoa hoc, ky thuat, tin hoc
c6 lién quan.

3.3.3. Nhém gidi phdp vé ving dung cong nghé thong tin

Xay dung va hoan thién hé thong quan Iy TLLT dat
dai dién tu tai luu tri co quan, dap tng yéu cau cua
phap luat va bao dam giai phap tich hgp, két néi lién
thong nham trich xudt, nop luu tai liéu c6 thai han bao
quén vinh vién vao luu tri lich st thudc ngudén ndp
luu; St dung phan mém hién c6 dé thuc hién dong bo,
lién thong co s& dit liéu dia chinh ti khéu tiép nhan
ho so ddu vao dén qua trinh luan chuyén giai quyét ho
so cho dén khi két thuc va hoan chinh ho so d€ ndp
luu vao luu tri co quan theo quy dinh, tién t6i két noi
co s6 dit liéu quoc gia vé ho so va dii liéu dia chinh doéi
v6i nhiing noi da thuc hién do dac dia chinh.

Thuc hién céc giai phap vé t6 chiic bo may, cong
nghé va dao tao ngudn nhén lyc dap ting yéu cau quan
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ly tap trung thong nhat TLLT dat dai dién tl cua cac
cd quan nha nudec.

X4y dung mo hinh kién trac téng thé, kién tric
nghiép vy, kién truc di liéu caa hé thong quan ly co
s dit liéu TLLT dién ti dit dai, bdo ddm an toan, an
ninh thoéng tin, kha nang két néi cao, dap ting cac tiéu
chudn quéc té, hién dai, phtt hgp v6i mo hinh Chinh
phu dién ta.

Xay dung va thuc hién chién lugc, chuong trinh,
ké hoach dao tao, bdi dudng, tap huin cho can bg,
cong chic, vién chiic thuc hién nhiém vu quan ly
TLLT dat dai dién tt va nghiép vu luu trit TLDD dién
tl trong cac co quan nha nudc.

4. KET LUAN

Khoi TLDD luu tri tai Phong TN&MT, Chi nhanh
VPDKDD TP. Tt Son va Phong TN&MT, Chi nhanh
VPDKDD huyén Luong Tai dang dugc luu trii trong
tinh trang bé goi, 16n xdn, khong dugc chinh ly sap
x€p, phan loai khoa hoc, khong dugc lap thanh hé so,
nén khong thé dua ra phuc vu quan ly, stt dung tai liéu
c6 hiéu qua, gay lang phi. Viéc giti gin, bdo quan an
toan, cting nhu khai thac sti dung c6 hiéu qua tai liéu
nham phuc vu cho cong tdc quan ly nha nudc vé dat
dai la rat can thiét, vi vay, cdn cé nhiing quy dinh va
cach thtic quan ly riéng, thong nhét cho loai hinh ho
s0, tai liéu nay. Bai viét da dua ra 3 nhom giai phap
nham cai thién cong tac luu trii, bdo quan tai liéu ho
so dit dai trén dia ban tinh Bac Ninh néi riéng va
trong nganh QLDD noéi chungm
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