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Abstract: Information encoding is the process of putting information into a computer to store and
process it. The information must be converted into a series of bits. When connecting and sharing data
with information systems and databases, encryption is a mandatory regulation to identify, distinguish
and determine information. In archiving, encryption is regulated at many levels: agency code, archive
font code, record code, document code, document information code. Currently, competent agencies have
issued many documents to guide this content, however, due to many different reasons, encryption has not
been implemented or has not been implemented uniformly.
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1. Pit vin dé

Trong bbi canh cong nghé sé hién nay, tai lidu
dién tir dwoc sir dung phd bién va gan nhu bit budc
trong hoat dong ctia cic co quan, to chire trong dé c6
nganh luu trit. Viéc quan 1y va khai thac loai hinh tai
lidu nay trén hé théng doi hoi phai ma hoa thong tin.
Vi bai viét nay, tac gia gioi thidu cac quy dinh hién
hanh ciing nhur thyc tién thyc hién viéc ma hoa thong
tin tai cac luu trir- 1a két qua nghién ciru va khao sat
cua tac gia trong thoi gian qua.

2. N§i dung nghién ctru

2.1. Khdi quat quy dinh hién hanh vé ma hod thong
tin

2.1.1. Mot s6 khdi niém co bdn

- M dinh danh dién tir ciia cac co quan, to chirc
la chu01 ky tu dé phan biét, xac dinh duy nhét cac co
quan, t6 chire khi két ndi, chia sé dit liéu v6i cac hé
thong thong tin, co s¢ dir liéu cua cac bg, nganh, dia
phuong.

- Hé théng ma dinh danh dién tir 1 tap hop cac
ma dinh danh dién tir va cac thong tin lién quan cia
mot nhom co quan, td chirc cu thé.

- Luoc d0 dinh danh 13 bang dir liéu mo ta hé
théng ma dinh danh dién t& cia mdt nhom cac co
quan, td chirc cy thé.

- M xéc dinh luge d6 dinh danh 12 nhém ky ty dé
phan biét, xac dinh duy nhit luoc d6 dinh danh cta
mdt nhom co quan, t6 chirc cu thé.

- Ma xéc dinh co quan, td chire trong lugc dd dinh
danh 13 nhom ky ty dé phan biét, xac dinh duy nhat
co quan, td chire do trong mot h¢ théng ma dinh danh
dién tir duge mo ta boi luge dd dinh danh tuong ung.

Mi dinh danh duoc dung dé trao d6i vin ban dién
tir 1a ma duoc cép lan dAu tién. Ma dinh danh duge
cap thém chi duoc str dung dé danh ma cho cac co
quan, don vi thudc, truc thudc.

2.1.2. Céc van ban quy dinh vé ma hod thong tin

- V& ma dinh danh cua co quan, t6 chirc dugc quy
dinh tai Thong tu s6 10/2016/TT-BTTTT ngay 01
thang 4 nam 2016 cua B¢ truong Bo Thong tin va
Truyén thong ban hanh quy chuén k¥ thuat quic gia
vé ciu trac mi dinh danh va dinh dang dit lidu goi
tin phuc vu két ndi cac hé thong quan 1y van ban va
diéu hanh.

- Ma dinh danh van ban quy dinh tai Quyét dinh
s6 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 ndm 2018 cua
Thu tuéng Chinh phu vé viée g1, nhan van ban dién
tir gitta cac co quan trong hé thong hanh chinh nha
nudc.

- Quyét dinh sb 20/2020/QB-TTg ngay 22/7/2020
ctia Thi tuéng Chinh pht vé ma dinh danh dién tu
céc cac co quan, to chirc phuc vu két ndi, chia sé dir
ligu véi cac bo, nganh dia phuong.

Quyét dinh nay ap dung ddi v6i cac bod, co quan
ngang bd, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhén
dan cac tinh, thanh phé truc thudc trung uong va cac
don vi thudc, truc thude (sau day goi tat 1a cac bo,
nganh, dia phuong).

Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019
cua Bo No6i vu quy dinh tiéu chuan dit lidu thong tin
dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tir.
Thong tu nay quy dinh tiéu chuin dir liéu thong tin
dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tir,
dir liéu dac ta cua tai liéu luu trlr (sau day goi 1a co
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so dir li¢u tai liéu luu trlr) hinh thanh trong qué trinh
hoat dong ctia co quan, to chrc.

- Khung phén loai Paul Boudet: dugc ap dung
thong nhét cho Van khd va Thu vién Pong Duong
tir nam 1917 do nha c6 tu hoc ngudi Phap 1a Paul
Boudet xay dung. Tai li¢u trong khung phén loai nay
duge sip xép thanh 25 bd (phan loai 16p 1) dugc
mang cac ky tu tir A d&én Z theo van chit cai tiéng
Phap.

- Khung phén loai théng nhét thong tin tai lidu
lwu trit tir ndm 1945 dén nay (Ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 183/QD-VTLTNN ngay 24/12/2015
cua Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc).

2.2. Thuec tién thuce hién quy dinh vé ma hod thong
tin tai cdc lwu trit hién nay

2.2.1. Ma dinh danh: Ma dinh danh dugc quy dinh
trong Phu luc A. Thong tu s 10/2016/TT-BTTTT
Thong tu 02/2019/TT-BNV quy dinh:

A.l.MaMX X cuad(mwcap 1

Béng A.1 - Ma cap 1 (MX X))

Bang A.2 - Ma cap 1 (MX ,) cho Nhom céc co
quan Chinh phu

Bang A.3 - Mi cap 1 (MX X,) cho Hoi dong
Nhén dan céc tinh, thanh phé truc thude Trung wong

Béing A4 - Ma cap 1 (MX X,) cho Uy ban Nhan
dan céc tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong

Bang A.S’ Ma cap 1 (MX X,) cho t6 chuc chinh
tri - xa hdi cap Trung ‘uong

Bang A.6 - Ma cap 1 (MX X)) cho cac t6 chirc
x3 hoi, to chire xd hoi - nghé nghlep cép Trung wong

Ma co quan luu trit: La ma dinh danh cua co quan
Luu trit lich sir. M3 dinh danh cia co quan, to chirc
dugc mac dinh trong HE théng.

Vidu: 000.04.16.G09 la ma dinh danh cua Trung
tam Luu trir qudc gia 11T

000.00.00.G09 1a ma dinh danh cua B6 NoOi vu

Theo khao sat hién nay tai nhitng luu trit khi s6
hoa tai liéu luu trix, xay dung co s6 dit liéu luu trir vé
co ban da trién khai theo quy dinh néu trén.

2.2.2. Vé md phéng/cong trinh/swu tdp leu trie: DO
v6i phong dong, ghi theo sb trong Danh sach phong
do Luu trit lich st xac dinh. P6i voi phong mo, ghi
ma dinh danh cta co quan, t6 chirc hinh thanh phong
(mé dinh danh ciia co quan, t6 chirc 1ap danh muc
hé s0); mi cong trinh, suu tap luu trit do co quan, to
chtre xac dinh.

2.2.3. Vé ma hé so

a. Poi v6i Lieu triv co quan: Ma hd so bao gom:
Ma dinh danh ctia co quan, t6 chtrc hinh thanh phong,
Niam hinh thanh hd so, S6 va ky hiéu hd so.

Niam hinh thanh hé so, s6 va ky hiéu hd so duoc
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xac dinh theo Danh muc hd so. Céc thanh phéan cua
ma ho so duge phan dinh bang dau chim.

Vi du: 000.00.00.G09.2010.01.TH 1a Mi ctia hd
50 s6 01 nhom Tong hop, nam 2010, Bo Noi vu.

Trong do: 000.00.00.G09 la ma dinh danh cua B9
Noi vy, 2010 1a nam hinh thanh hé so, 01.TH 1a s6
va ky hiéu ho so.

b. Déi vé&i Luu triv lich sir

- Truong hop phong déng: Ma ho so bao gom:
Ma dinh danh cua co quan luu trit, Ma phong/cong
trinh/suu tap luu trlr, Muc luc s6, Hd so's6. Céac thanh
phan ciia ma ho so duge phan dinh bang déu cham.

Vi du: 000.04.16.G09.003.01.30 1a M ciia ho so
s6 30 thudc muc luc sb 1 phong s6 3 hién dang bao
quan tai Trung tdm Luu trir qubc gia II1.

Trong d6: 000.04.16.G09 1a ma dinh danh cua
Trung tdm Luu trit qudc gia I11, 003 1a ma phong, 01
12 muc luc sb, 30 1a hd so sb.

- Trudng hop phong mé: Ma hd so mé ta nhu dbi
voi Luu trlt co quan.

Vi du: 000.03.08.H40.002.01.365.79
2.2.4. Ma dinh danh van ban: Liweu trong Hé thong
khi van bdn dwoc tgo lap.

2.2.5. Vé ma hod théng tin tai liéu

Hién nay tai cac luu trit lich st c6 quan 1y voi
khéi tai lidu tiéng Phap trudc nam 1945 ap dung
khung phan loai Paul Pude trong ky hi¢u thong tin tai
lidu. Cu thé trong Sach chi dan cac phong luu trir thoi
ky thudc dia, phén gi6i thiéu ndi dung so lugc tai licu
ctia phong Toan quyén Pong Duong, mé ta nhu sau:

Vin ban phap quy

Al Téap Nghi dinh, Thong tu cua Toan quyén
bong Duong. 1898-1923

A6 Tap du cia vua An Nam. 1903-1943

A9 Lap Nién giam hanh chinh Péng Duong.
1923-1938

Cong van trao doi

B0-B4 Coéng van trao dbi (di va dén) cua cac co
quan thudc Phu toan quyé Dong Duong. 1886-1941

B5-B6 Cong dién cua cac co quan thugc Phu
Toan quyen Dong Duong 1914-1944

Déi véi tai liéu tir nam 1945 dén nay, sit dung
khung phan loai thong nhat thong tin tai liéu luu trix
tir nam 1945 dén nay (Ban hanh theo Quyét dinh s6
183/QDb-VTLLTNN ngay 24/12/2015 cua Cuc Van
thu va Luu trit nha nudc). Khung phan loai nay dugc
két ciu theo 3 cip do:

Cép d6 1: Khai quat thong tin tai liéu phan anh
hoat dong cia cac nganh, linh vuc cua xa hoi thanh
45 d& muc, duge danh sb tr 00 dén 45.

Cip d6 2: Thong tin trong timg nganh, linh vuc
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hoat dong xa hoi dugc phan chia tiép tuc theo mat
hoat dong

Cép do 3: Thong tin trong tung mat hoat dong
dugc phan chia tiép theo van dé cuy thé.

Vi du: 00 NHUNG VAN BE CHUNG

00.02. Cach mang thang Tam

00.02.00 Nhiing van dé chung

00.02.02 Chuan bi khoi nghia

00.02.04 Khéi nghia gianh chinh
quyén

00.02.06 Ky ni¢m Cach mang thang
Tam va Qudc khanh 2/9

00.06 Qudc ky

00.08 Quédc huy

00.10 Quéc ca

00.12 Thu d6

Tai cic Trung tim Luu trit Qubc gia, qua trinh
chinh 1y, bién muc phiéu tin da ap dung Quyét dinh
nay; nhung khao sat thong tin tai cdc trung tam luu
trit lich st” cua tinh hién nay hau nhu chua biét dén
Quyét dinh nay dé ap dung.

2.3. Kién nghi

Céc luu trit lich st ciing nhu ¢ nhiéu co quan,
t6 chirc da va dang sd hoa tai liéu luu trit tuy nhién
viéc ap dung quy dinh ctia Thong tu 02/2019/TT-
BNV vé tiéu chuan dit liéu thong tin ddu vao chua
duoc thuc hién déy da hodc khong théng nhét. -
Muc 2.4. Ky hiéu théng tin trong Phiéu tin, cong
van 283/VTLTNN-NVTW ngay 19/5/2004 cua Cuc
Vin thu Luu trir Nha nudc huéng dan: viéc danh
ky hi¢u thong tin theo Khung phan loai théng nhit
thong tin tai li€u thoi ky sau nam 1945 duoc thuc
hién theo huéng dan riéng ctia Cuc Vin thu va Luu
trit Nha nude. Tuy nhién, trén thuc té khung phan
loai nay da dugc ban hanh theo Quyét dinh s6 183/
QDB-VTLTNN ngay 24/12/2015 nhung trén thyc té
chua nhidu co quan luu trit biét dén vin ban nay.
Mot sb co quan chi sir dung khung phan loai nay dé
1én khung phuong an phan loai tai li€u con khi lam
thuc té thi khong ghi. Ly do duoc giai thich 1a khi ap
dung vao thuc té tai liéu c6 thé phat sinh thém nhiéu
van d&, hinh thanh thém nhiéu hd so nén khong thé
ap dung duoc ky hi¢u thong tin trong khung. Vi du:
28.02. Giam sat, quan 1y vé hai quan: 28.04.02. Diéu
tra, xir Iy. Thyc t& 1am tai liéu phat sinh thém diéu
tra riéng va xir 1y riéng hai ho so khac nhau din toi
khong ghi duge ky hiéu thong tin nhu huéng dan
trong Khung phan loai.

Day co6 phai la bét cap ctua khung phan loai thong
tin? Pon vi thuc hién c6 thé tu danh ma cho nhitng
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ho so phat sinh trong thyc t&? La nhimng cau hoi dat
ra khi cac co quan ap dung Quyét dinh 183/QD-
VTLTNN.

Bén canh do, trong phén huéng dan bién muc noi
dung dir li¢u dac ta cua tai liéu luu trli cua Thong tu
02/2019/TT-BNV tai truong dir liéu Ky hiéu thong
tin cta cac dir liéu déu dwoc ghi 1a (néu co). Quy dinh
nay c6 thé hiéu 13 viéc ghi ky hiéu thong tin c6 thé
c6 hodc khong.

3. Két luan

Hién nay vé phia cac co quan c6 thim quyén da
ban hanh day du vin ban quy dinh vé ma ho4 thong
tin & cac cip do: ma co quan; ma phong/ cong trinh/
suu tap luu trlr; ma hd so; ma van ban va ma thong
tin tai liéu. Van dé dat ra 1a cdn c6 huéng dan thong
nhat trong viéc thuc hién va c6 cac bién phap kiém
tra thuc té, nim bét nhiing bat cap khi trién khai
trong thuc tién dé c6 nhitng didu chinh phu hop.
Ngoai céc bién phap tuyén truyén, ph bién vin ban,
céc co quan quan 1y can kiém tra va co thém cac bién
phap manh hon dé chuan hoa trong xay dung co s&
dir liéu luu tri.
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