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Abstract: The article presents the results of research on management of information technology
applications in teaching at Center for Vocational Education and Continuing Education. The research
aims at developing plans, organizing, directing and evaluating IT applications at the Vocational and
Continuing Education Center, thereby serving as a basis for surveying the current situation and proposing
measures to apply IT in vocational education and continuing education centers.
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1. Mé dau

Thong tu 01/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023,
Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trung tdm GDNN-
GDTX ban hanh: Gidm déc Trung tam la ngueoi dimg
ddu Trung tam, trec tiép quan 1y, diéu hanh t6 chirc,
bo may va chiu trach nhiém trudc phap ludt va trucc
co quan quan 1y cdp trén vé moi hoat dong ciia Trung
tam.

Giam ddc trung tdm quan ly hoat dong (QLHD)
DH ciia GV théng qua to chuyén mén (TCM). TCM
otrung tdm 1a mGt don vi hanh chinh dugc thanh 1ap dé
quan ly, td chirc, trién khai thuc hién cu thé cac muc
tiéu, ndi dung, phuong phap gido duc theo chuong
trinh, ké hoach cia trung tim. Dé QLUD CNTT
trong DH thi giam dbc va doi ngu CBQL ¢ trung tam
can 1am cac cong viée theo Diéu 6 Thong tu nay.

2. Noi dung QLUD CNTT trong DH & Trung tim
GDNN-GDTX

2.1.OLUDCNTT dé thiét ké ké hoach DH

Quan ly viéc thiét ké GADH tich cuc ¢ ung dung
CNTT

- Lap ké hoach thiét ké GADH tich cyc ting dung
CNTT trong DH ¢ Trung tam GDNN-GDTX

Trén co s& muc tiéu, ké hoach nim hoc cta trung
tam, giam ddc trung tim s& chi dao cac t6 chuyén
mon 1ap ké hoach thuc hién va déy manh viéc thiét
ké GADH tich cuc c6 tmg dung CNTT théng qua
cac hoat dong chuyén dé hodc tap huén chuyén mon.
Khi xay dung ké hoach thiét ké GADH tich cuc ¢
trmg dung CNTT can luu y nhimg dic diém nhu sau:

GApht hop véi didu kién va kha nang thuc té ciia
d6i ngii CBQL va GV & trung tam. Viéc thiét ké c6
thé t6 chirc theo nhom bd mén gin voi timg chu dé
va bai cu thé. Sir dung cac phuong tién DH phi hop

v6i trinh d§ nhén thuce cua hoc vién ¢ tung trung tam.

Dbi v6i hoc vién hoc chuong trinh GDPT 2018
thi cac t6 bo mon thuc hién thiét ké ké hoach bai day
theo mau 5512 trong d6 dic biét quan tdm sir dung
cac phuong phap phat huy tinh tich cuc va chi dong
cua hoc vién.

- T6 chuc, chi dao thiét ké GAPT c6 ung dung
CNTT trong DH ¢ Trung tdim GDNN-GDTX

Giam ddc va doi ngit CBQL chi dao viéc thiét ké
GADH tich cyuc c6 ttng dung CNTT phai dinh huéng
cho GV tuan thu cac nguyén tic cia mot GADH tich
cuc va tng dung CNTT méot cach phu hop voi ndi
dung kién thirc c6 trong bai day. Dé lam dugc didu
ndy giam dbe trung tam va doi ngi CBQL vé chuyén
mon can yéu cau GV thyce hién cac cong viée sau:

Tuén theo quy dinh vé xéc dinh muc tiéu bai day,
thoi gian va cac budc 1én 16p. Khi sir dung kién thirc,
cac doan video, audio cin phai tim hiéu va chon loc
chinh sac dam bao dung vai ndi dung kién thic va
dugc swu tAm tir nhing tic gia hodc ngudn trang web
c6 uy tin, thé hién dugc logic ciia bai giang.

Nén t6 chirc cac chuong trinh tdp huan chuyén
moén, hoi thao chuyén dé dé tranh thu ¥ kién cia cac
chuyén gia, nha nghién ctru, nha gido c6 kinh nghiém
lau nam, GV, hoc vién dé GADH tich cuc ¢ ung
dung CNTT ngay cang c6 chit luong va dat hidu qua
hon.

Dé tao diéu kién cho GV tham gia thiét ké GADH
tich cuc c6 ing dung CNTT thi yéu cau dit ra la cac
GV déu c6 may tinh cd nhan dé c6 thé thyc hién &
gia dinh; trung tAm can c6 mot _phong may tinh véi
cac may dam bao du tiéu chudn, c¢6 két nbi mang
Internet; phong bd moén can trang bi it nhat 01 bo
may vi tinh ¢6 cai dat cac phan mém DH dé& GV ¢6
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thé trao d6i chuyén mén véi dong nghiép ngoai gio
1én 16p. Trung tdm ciing can ¢ can by phu trach
CNTT dé hd trg GV khai thac va sir dung cac phan
mém DH.

- KTDG viéc thiét ké GA DH tich cuc ¢ tng
dung CNTT trong DH ¢ Trung tim GDNN-GDTX.

KTDG viéc thiét ké GADH tich cuc ¢ ung dung
CNTT Ia cong viéc phai thyc hién thuong xuyén,
dam bao khach quan va chinh xac cta giam doc trung
tam va doi ngii CBQL dé danh gia chat lugng va hiéu
qua. Trong kiém tra va danh gia can c6 co ché khen
thuong va phé binh phii hop nham tao dong luc cho
CBQL va GV tham gia quy trinh thiét ké GADH tich
cuc c¢6 ung dung CNTT.
2.2.0LUDCNTT trong qud trinh DH

LKH str dung GADH tich cuc tng dung CNTT

Giam dbc trung tam xay dung ké hoach sir dung
GADH tich cuc c6 ung dung CNTT bao gém céc
cong viéc nhu sau:

Xay dung ké hoach dau tw CSVC va thiét bi DH
dac bi¢t 1a nhiing thiét bi DH hién dai dé su dung cho
nhiing tiét day c6 st dung GADH tich cuc c6 tng
dung CNTT, trién khai dén can bo phu trach co s&
vat chit dé sap xép, bd tri cac phong hoc dam bao
yéu cau bai giang.

Xay dung ké hoach thi GV gioi, thao giang, hoi
giang, tdp huan chuyén dé, giao luu, chia sé kinh
nghiém voi ndi dung giang day cé ung dung CNTT
tao diéu kién cho GV nang cao trinh do chuyén mon,
nghiép vu va bd trg kién thirc vé CNTT.

Xay dung quy dinh, nguyén tic sit dung GADH
tich cuc c6 tng dung CNTT.

- T6 chte, chi dao viée su dung GADT c6 ung
dung CNTT trong DH ¢ Trung tam GDNN-GDTX.
Giam ddc cac trung tim can c¢6 nhitng chi dao, hudng
dan chung cho GV vé quy dinh sir dung GADH tich
cuc ¢ tmg dung CNTT. Yéu cau cic to chuyén mon
xay dung ké hoach va thuc hién t6 chuc du gi0 tham
16p cac tiét day str dung GADH tich cuc c6 tmg dung
CNTT sau d6 tién hanh danh gia, rit kinh nghiém
nhiing tiét hoc nay dé tir d6 chi ra nhing wu, nhugc
diém va han ché trong qua trinh thyc hién.

Giam ddc trung tam chi dao thanh lap kho dit liéu
diing chung ctia trung tim dé cac GV c6 thé tham khao,
hoc tép va van dung vao thiét ké bai giang dbi véi bo
mén ciia minh va phu hop véi di tuong hoc vién.

C6 hinh thirc dong vién, khen thuong kip thoi dbi
v6i GV st dung GADH tich cuc c¢6 tng dung CNTT
dat hiéu qua cao, pht hop véi dbi tuong hoc vién &
trung tim dong thoi khich 16 cac GV khéc cing tham
gia dé tao dugc phong trio thi dua trong toan don vi.
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- KTDBG viéc sir dung GADH tich cuc c6 ting dung
CNTT trong DH ¢ Trung tdm GDNN-GDTX.Gidm
dbc trung tam can ban hanh bo tiéu chi danh gia viéc
str dung GADH tich cuc ¢6 tng dung CNTT va ban
hanh dén tit ca cac GV thuyc hién, c6 thé sir dung bd
tiéu chi danh gia nay dé danh gia cac tiét du gio, thao
giang, thi GV gidi...

KTDG phai thyc hién thuong xuyén, ddm bao
khéch quan va chinh xac va trong kiém tra va danh gia
can ¢6 co ché khen thudng va phé binh phii hop nham
tao dong luc cho GV hang hai sit dung GADH tich cuc
¢6 tmg dung CNTT gop phan tao nén phong trao thi
dua manh me trong day va hoc ¢ trung tam.

2.3. QLUDCNTT trong sir dung thiét bi DH dé hé
tro' va khuyén khich hoc tip

LKH sir dung TBDH dé hd trg va khuyén khich
hoc tap:Picu kién dau tién va can thiét nhat dé dam bao
cho viéc ing dung CNTT trong DH dat két qua cao d6
1a co s& vat chat phai dam béao theo yéu cau. Chinh vi
vay phai xay dung ké hoach cung cdp cac phin mém
DH hd trg cho viéc thiét ké GADT phi hop véi timg
bai, tirng mén hoc.

K¢é hoach xay dung phai dam bao tinh kha thi, tinh
hién thyc cao va dam bao cho viée sir dung c6 hi¢u
qua. Xay dyng cac quy dinh va nguyén tic sir dung va
bao quéan co so vat chat va thiét bi DH tranh lang phi
va khoa hoc.

- Tb chuc, chi dao sir dung TB DH dé hd tro va
khuyén khich hoc tap: CBQL dic biét 1a Giam ddc
trung tam phai tao diéu kién thuan loi, tao moi co
hoi tot nhat dé GV co thé sir dung, mg dung CNTT
trong DH mot cach thuong xuyén va hiéu qua. To
chuce trang bi cac ph?ln mém phuc vu hoat dong DH
cho GV tu d6 tao hiing thu say mé hoc tap cho hoc
vién tai trung tdm. Khi dugc dam bao vé co s& vat
chat va thiét bi DH thong dung, dugc cung cp va
huéng dan st dung cac phan mém DH phu hop va
trinh d6 CNTT cua GV dat yéu ciu thi chic chén
GV sé tng dung CNTT trong DH mot cach thuong
xuyén, hiéu qua.

Quén i céc diéu kién CSVC, thiét bi hd trg cho
ung dung CNTT phai dugc doi ngili can by quan ly
thuc hién déng bd tir viéc xay dung ké hoach ngén
han, ké hoach dai han. Viéc trang bi dﬁy du CSVC va
thiét bi DH 1a tién d¢, 1a nén tang cho viéc ing dung
CNTT trong DH ctia GV dat muc dich dé ra.

Chi dao xay dung chinh sach tao diéu kién, khuyén
khich GV tu trang bi may tinh, thiét bi CNTT, tu 1am
ra san pham CNTT phuc vu cho DH.

Thuyc hién viéc bao quan, bao tri hé thong thiét bi
theo diing k¥ thuat va tiéu chudn ctia nha san xuat.
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Mit khac, doi ngii can bd quan 1y con phai tao diéu
kién vé& mit thoi gian cho GV, sap xép thoi khoa biéu
hop 1y dé GV con c¢6 thoi gian dau tu vé CNTT nhu
tu boi dudng, nghién ctru cac phﬁn mém DH, soan
GADT, tu hoc cach st dung céac thiét bi DH hién
dai...

- KTPG viéc sur dung thiét bi DH dé hé tro va
khuyén khich hoc tdp

Giam dbc trung tm va doi ngii CBQL can thuong
xuyén kiém tra, giam sat viéc sir dung thiét bi DH cta
GV théng qua kiém ké tai san hang nam hodc kiém tra
d6t xuét dong thoi ciing tuyén truyén, gido duc, huéng
dan can bo GV sir dung cac thiét bi DH sao cho dung
quy trinh, diing nguyén tic dé cac thiét bj dam bao do
bén lau dai.
2.4.Qudn ly teng dung CNTT dé khai théc cdc tién
ich trén mang

LKH ting dung CNTT dé khai théc cdc tién ich trén
mang: Hién nay CNTT ngay cang phat trién din dén
ngudn thong tin trén moi trudng mang vo cing phong
phti nhung dé khai thac thong tin mot cach higu qua
va chinh xac thi doi ngii can bd quéan 1y phai chi y dén
viéc 1ap ké hoach khai thac théng tin trén mang Internet
phuc vu cho giang day va hoc tap; lap ké hoach xay
dung h¢ théng co s¢ dir liéu dién tir, hoc li€u dién tir
phuc vu cho giang day va hoc tap ctia hoc vién & trung
tam; 1ap ké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh do
CNTT cho GV bd mdn nhét 1a nang luc khai thac cac
tai nguyén trén mang dé GV c6 thé khai thac, sir dung
phan mém DH va cac tai nguyén phuc vu cho DH tir
cac ngudn dia chi tin cay.

- Té chirc, chi dao ung dung CNTT dé khai thac cac
tién ich trén mang: Dé viéc img dung CNTT vao qua
trinh DH dat hi€u qua thi d61 ngtit CBQL noi chung va
giam ddc trung tim- ngudi ding dau don vi noi riéng
phai tryc tiép chi dao timg khau, timg phan viéc cu
thé. Tur xay dung co s& dit liéu dién tir, hoc liéu dién
tir dén viéc khai thac va st dung cac tién ich trén mang
vao quéa trinh DH. CBQL can phai dinh hudng cho
GV phéan biét va lya chon st dung nhitng vu viét ma
Internet mang lai cho qua trinh gidng day va hoc tap
nhung dong thoi ciing quén triét GV khong duge lam
dung CNTT hodc sir dung cac thong tin khong phai
ngudn tin cdy, ung dung khong dung lic, dang chd,
ding ndi dung.

Pé GV cua trung tam c6 thé thuan loi khai thac cac
tinh ning cua cac phin mém tng dung clia may tinh.
Tuy nhién khi méi tiép can thi GV s& gip nhiing kho
khan doi hoi GV phai c6 kién thiic vé CNTT va dam
mé nghién cru tim hiéu chinh vi vay can ¢6 sy hd trg
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tir phia cac chuyén gia hodc ngudi phu traich CNTT c6
kién thire va kinh nghiém vé tin hoc dong thoi cac t6
chuyén mén, cac nhém b mén can phan cong ca nhan
tim hiéu cac phén mém DH va trao d6i kinh nghiém,
tim ra cach sir dung cua phan mém sao cho hiéu qua
v6i bo mon ciia minh. Cac trung tim GDNN-GDTX
can lién két to chire cho GV tap huén theo timg nhém
bd mén vé cac phﬁn mém DH sau d6 trién khai thuc
hién & cac to chuyén mén.

Trang bi CSVC can thiét nhu may tinh ndi mang,
may chiéu... dic biét trang bi may tinh toc do cao
s€ giup cho GV va hoc vién thuén tién trong viéc st
dung, tra curu tai li€u phuc vu cho qua trinh day va
hoc. Pong thoi giup cho giam dbc trung tdm c6 thé
quan li hoat dong Umg dung CNTT trong DH duogc
thuén tién.
2.5.KTDG viéc wng dung CNTT dé khai thdc cdc
tién ich trén mang

Kiém tra thuc hién cac hoat dong trng dung CNTT
dé khai thac cac tién ich trén mang theo ké hoach da
d@ ra gitip phat hién sai sot, 1éch lac; phat hién nhiing
guong tdt, kinh nghiém tdt, tiém luc duge tan dung
dé dugc didu chinh mot cach kip thoi.

Thanh tra, KTPG vé viéc tmg dung CNTT vao
DH tai cac trung tam GDNN-GDTX 1a viéc nén lam.
Day la hoat dong theo doi, giam sat cac thanh qua
hoat dong va tlen hanh nhimg hoat dong stra chira,
ubn nan néu can thiét nham dat duoc muyc tidu dé ra.
Tir d6 gitip cho viéc dua ra nhitng quyét dinh diéu
chinh cén thiét, kip thoi nham lam cho cong tac quan
li hoat dong nay di dung hudng va hiéu qua
3.Két luan

Ung dung CNTT trong day hoc tai cic trung tam
GDNN-GDTX bao gém: Thiét ké ké hoach day hoc,
trién khai qua trinh day hoc, quan ly thiét bi day hoc
va khai thac cac tién ich trén mang Internet.

Giam déc va doi ngii CBQL dong vai tro quan
trong trong quan Iy UDCNTT trong day hoc thé hién
qua céac bién phap chi dao nang cao hleu qua quan
1y, bén canh do6 dé ‘quan ly c6 hiéu qua can chu trong
t6i 1ap ké hoach, t6 chirc thuc hién, kiém tra va danh
gia viéc thuc hién ké hoach ung dung CNTT trong
day hoc.
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